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Свердловская область
г. Каменск-Уральский
Орган местного самоуправления
«Комитет по управлению имуществом  города Каменска-Уральского»
ПРИКАЗ


От 01.09.2016 № 266


Об утверждении Положения о порядке ведения учета и формы учета плановых и внеплановых проверок при осуществлении органом местного самоуправления «Комитет по управлению имуществом города Каменска-Уральского» муниципальной функции муниципального земельного контроля 

В целях установления единого порядка формирования, учета и хранения материалов плановых и внеплановых проверок в ОМС «Комитет по управлению имуществом города Каменска-Уральского» при осуществлении муниципальной функции муниципального земельного контроля, в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ст. 13.3 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», ст. 31, 36-1 Устава муниципального образования город Каменск-Уральский, пунктом 14 постановления Правительства Свердловской области от 15.07.2015 № 586-ПП «Об утверждении порядка осуществления муниципального земельного контроля на территории Свердловской области», ОМС "Комитет по управлению имуществом города Каменска-Уральского" 
ПРИКАЗЫВАЕТ:

1. Утвердить Положение о порядке ведения учета и формы учета плановых и внеплановых  проверок при осуществлении органом местного самоуправления «Комитет по управлению имуществом города Каменска-Уральского» муниципальной функции муниципального земельного контроля (прилагается).
2. Опубликовать настоящий приказ в газете «Каменский рабочий» и разместить на официальном сайте муниципального образования.
3. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на начальника отдела по земле О.С. Пермякову.


Председатель Комитета 						      Ю.В. Язовских
Утвержден
Приказом ОМС «Комитет 
по управлению имуществом 
города Каменска-Уральского»
от 01.09.2016 №	266


Положение о порядке ведения учета и формы учета плановых и внеплановых проверок при осуществлении органом местного самоуправления «Комитет по управлению имуществом города Каменска-Уральского» муниципальной функции муниципального земельного контроля


1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение о порядке ведения учета и формы учета плановых и внеплановых проверок (далее – материалы проверок) при осуществлении органом местного самоуправления «Комитет по управлению имуществом города Каменска-Уральского» муниципальной функции муниципального земельного контроля (далее – Положение) принято в целях определения порядка учета и хранения материалов проверок, осуществления контроля за исполнением выданных предписаний об устранении выявленных нарушений обязательных требований (далее – предписания) при осуществлении ОМС «Комитет по управлению имуществом города Каменска-Уральского» (далее – Комитет) муниципальной функции муниципального земельного контроля. 
1.2. Учету подлежат приказы о проведении проверки, материалы проверок и выданные предписания.
1.3. Приказы о проведении проверки регистрируется в журнале учета приказов органа муниципального контроля о проведении проверки по форме согласно приложению № 1.
1.4. Материалы проверок подлежат учету в журнале учета проверок соблюдения земельного законодательства по форме согласно приложению № 2.
1.5. Выданные предписания подлежат учету в журнале учета исполнения выданных предписаний по форме согласно приложению № 3. 
1.6. Основными принципами учета материалов проверок и выданных предписаний являются:
- обязательность учета материалов проверок и предписаний;
- единообразие учета материалов проверок и предписаний.
1.7. Учет и хранение материалов проверок, контроль исполнения ранее выданных предписаний, а также ответственность за хранение журналов учета, своевременность, полноту и достоверность вносимых в них сведений возлагается на специалистов отдела по земле Комитета в соответствии с их должностными обязанностями.


2. Порядок учета и хранения 

2.1. Материалы проверок учитываются и хранятся в Комитете.
2.2. Регистрацию приказов, материалов проверок и предписаний осуществляет должностное лицо Комитета, которым была проведена соответствующая проверка или выдано предписание, в день когда был издан приказ, проведена проверка или выдано предписание соответственно. 
2.3. Основанием для учета проверок и предписаний является издание приказа на проведение проверки или выдача предписания.
2.4. Материалы проверок и предписания учитываются в журналах учета путем занесения данных в соответствующие графы.
2.5. Материалы проверок должны состоять из подлинных документов (оригиналов) либо их заверенных копий, которые формируются лицом, проводившим проверку, с учетом стадии мероприятия по контролю в логическом и хронологическом порядке.
2.6. Условия хранения материалов проверок должны обеспечивать их сохранность.

3. Оформление, ведение и хранение журналов учета

3.1. Все записи производятся разборчиво, чернилами (пастой) черного, синего или фиолетового цвета.
3.2. Не допускаются подчистки, исправления или удаление сделанных ранее записей при помощи корректирующих средств.
В случае необходимости сделанные ошибочно записи зачеркиваются так, чтобы ранее написанный текст четко читался. Новую запись делают в той же графе журнала учета. В графе "Примечание" должностное лицо, ответственное за ведение журнала учета, делает соответствующую запись.
3.3. Если для регистрации приказов, материалов проверок и предписаний одного журнала учета окажется недостаточно, заводится новый, который является продолжением первого.
По окончании года в журналах учета начальником отдела по земле Комитета, делается итоговая запись об общем количестве зарегистрированных материалов проверок и предписаний за этот год.
3.4. Срок хранения журналов учета составляет 5 лет, после чего они уничтожаются в установленном порядке. Условия хранения журналов учета должны обеспечивать их сохранность.

 Приложение №1
к Положению о порядке ведения учета и формы учета
 плановых и внеплановых проверок при осуществлении 
органом местного самоуправления 
«Комитет по управлению имуществом города Каменска-Уральского» 
муниципальной функции муниципального земельного контроля

Журнал учета приказов о проведении проверки

	N№№ п/п
	Наименование юридического лица, должностного лица, Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, физического лица
	Сроки проверки
	Адрес земельного участка
	Ф.И.О. должность специалиста, направленного на проверку
	Примечание
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Приложение №2
к Положению о порядке ведения учета и формы учета
 плановых и внеплановых проверок при осуществлении 
органом местного самоуправления 
«Комитет по управлению имуществом города Каменска-Уральского» 
муниципальной функции муниципального земельного контроля

Журнал учета проверок соблюдения земельного законодательства

	N п/п дата проводимой  проверки
	Наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя, Ф.И.О. физического       лица
	Адрес земельного участка (что расположено)
	Площадь земельного участка/площадь   нарушения
	Распоряжение о проведении проверки соблюдения земельного законодательства
	№ Акта проверки земельного законодательства
	Статья КоАП РФ
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	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	



	Отметка о передаче акта и материалов в Управление Роснедвижимости
	Определение о возвращении материалов проверки соблюдения земельного законодательства
	Определение об отказе в возбуждении административного дела
	Постановление о назначении административного наказания
	Предписание об устранении нарушения земельного законодательства
	Акт проверки исполнения Предписания об устранении нарушения земельного законодательства
	Отметка о передаче акта и материалов в Управление Роснедвижимости
	Решение суда мирового судьи)
	Передача акта и материалов в архив
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	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
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к Положению о порядке ведения учета и формы учета
 плановых и внеплановых проверок при осуществлении 
органом местного самоуправления 
«Комитет по управлению имуществом города Каменска-Уральского» 
муниципальной функции муниципального земельного контроля

Журнал учета исполнения выданных предписаний
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