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СВЕРДЛОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КАМЕНСКА-УРАЛЬСКОГО

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 06.09.2017   № 779
О внесении изменений в постановление Администрации города Каменска-Уральского от 31.05.2013  №740 «Об утверждении  Административного  регламента  предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку надмогильного сооружения  на территории муниципального образования город Каменск-Уральский» 
В  соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Администрация города Каменска-Уральского 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в наименование и в пункт 1 постановления Администрации города Каменска-Уральского от 31.05.2013 № 740 «Об утверждении  Административного регламента предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку надмогильного сооружения  на территории муниципального образования город Каменск-Уральский» (в редакции постановлений Администрации города Каменска-Уральского от 01.04.2014         № 430, от 05.11.2014 № 1531, от 19.08.2016 № 1161) изменения, заменив слова «Административный регламент предоставления муниципальной услуги» словами «Регламент предоставления услуги» в соответствующих падежах.

2. В преамбуле постановления Администрации города Каменска-Уральского от 31.05.2013 № 740 «Об утверждении  Административного регламента предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку надмогильного сооружения   на территории муниципального образования город Каменск-Уральский» (в редакции постановлений Администрации города Каменска-Уральского от 01.04.2014 № 430, от 05.11.2014 № 1531, от 19.08.2016   № 1161) слова «16.06.2010» заменить словами «16.06.2011».
3. Внести в Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку надмогильного сооружения  на территории муниципального образования город Каменск-Уральский (далее – регламент), утвержденный постановлением Администрации города Каменска-Уральского от 31.05.2013 № 740 (в редакции постановлений Администрации города Каменска-Уральского от 01.04.2014 № 430, от 05.11.2014 № 1531, от 19.08.2016 № 1161), следующие изменения:

1) наименование регламента изложить в следующей редакции: 

«Регламент предоставления услуги по выдаче разрешения на установку надмогильного сооружения  на территории муниципального образования город Каменск-Уральский»;

2) пункт 1.1 регламента изложить в следующей редакции:

«1.1. Регламент предоставления  услуги по выдаче разрешения на установку надмогильного сооружения на территории муниципального образования город Каменск-Уральский (далее – регламент) разработан в целях повышения качества предоставления  указанной  услуги на территории муниципального образования город Каменск-Уральский.»;

3) по всему тексту регламента слова «административный регламент»  заменить словом «регламент» в соответствующих падежах;

4) по всему тексту регламента слова «муниципальная услуга» заменить словом «услуга» в соответствующих падежах;

5) пункт 1.3 регламента изложить в следующей редакции:

«1.3. Заявителем на предоставление услуги является лицо, исполнившее обязанность осуществить погребение умершего или его представители, действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации (далее - заявитель).»;

6) пункт 1.4 регламента изложить в следующей редакции:

«1.4. Порядок информирования заинтересованных лиц о правилах предоставления услуги:
1.4.1. Услуга предоставляется Муниципальным казенным учреждением «Управление городского хозяйства» (далее – МКУ «УГХ») .

Местонахождение  МКУ «УГХ»: 623400, Россия, Свердловская область, город Каменск-Уральский, ул. Исетская, 1а, (каб. 206).

График работы с заявителями:

понедельник-четверг с 08.00 до 17.00 часов, перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов;
пятница с 08.00 до 16.00 часов, перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов;
суббота, воскресенье выходной.
Справочные номера телефонов: 8(3439)39-98-88, 8(3439)39-98-83(факс),          8(3439) 39-84-59.

Адрес официального Интернет-сайта и адреса электронной почты:
Интернет–сайт:
http:/ ughku.ru /; 

        e-mail: info@ughku.ru .
1.4.2.Прием и выдача документов, необходимых для предоставления услуги, осуществляется в отделе специализированной службы МКУ «УГХ».
 
Местонахождение отдела специализированной службы МКУ «УГХ»: 623400, Россия, Свердловская область, город Каменск-Уральский, ул. Кунавина, д.6, кабинет №1. 

График работы с заявителями:

прием документов: понедельник – пятница с 8.30 до 13.00 часов,

выдача документов: понедельник – пятница с 14.00 до 17.30 часов, 

обед: с 13.00 – 14.00 часов,  суббота, воскресенье – выходной.

Справочный номер телефона 8(3439) 399-957.
1.4.3. Прием и выдача  документов, необходимых для предоставления  услуги, осуществляется в Государственном бюджетном учреждении Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных (муниципальных) услуг» в городе Каменске-Уральском (далее - МФЦ):

Местонахождение МФЦ: 

- 623400, Россия, Свердловская область, город Каменск-Уральский, ул. Алюминиевая, д. 43.

График работы МФЦ:

понедельник с 11.00 до 20.00 часов, вторник - пятница - с 9.00 до 20.00 часов, суббота с 09.00 до 18.00 часов (без перерыва на обед), воскресенье - выходной.

Справочный номер телефона 8(3439) 30-51-00.

- 623426, Россия, Свердловская область, город Каменск-Уральский, ул. Каменская, 82а.

График работы МФЦ:

Понедельник, среда, пятница с 09.00 до 18.00 часов, вторник, четверг с 09.00 до 20.00 часов, суббота с 09.00 до 18.00 часов (без перерыва на обед),    воскресенье -  выходной.

Справочный номер телефона 8(3439) 30-55-50.

- 623409, Россия, Свердловская область, город Каменск-Уральский, ул. Ленина, д. 34.

График работы МФЦ:

Понедельник - суббота - с 9.00 до 20.00 часов (без перерыва на обед), воскресенье - выходной.

Справочный номер телефона 8(3439)32-33-11.

Информация о месте нахождения и графике работы МФЦ размещена на официальном сайте в сети Интернет по адресу: www.mfc66.ru.

1.4.4. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления услуги, о ходе предоставления услуги.
Информация по вопросам предоставления услуги, о ходе предоставления услуги сообщается специалистами МКУ «УГХ»,  осуществляющими предоставление услуги, при личном контакте с заявителями, с использованием средств почтовой, телефонной связи, а также посредством электронной почты. Информация по вопросам предоставления услуги также размещается в сети Интернет, на информационных стендах в зданиях (помещениях) МКУ «УГХ»,  отдела специализированной службы МКУ «УГХ», публикуется в средствах массовой информации.
Исчерпывающие и корректные ответы на устные обращения заявителей должны быть даны специалистами МКУ «УГХ», осуществляющими предоставление услуги, непосредственно при обращении заявителя.  
Письменные обращения заявителя (в том числе направленные посредством электронной почты) рассматриваются специалистами МКУ «УГХ», осуществляющими предоставление услуги, в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации письменного обращения, при условии соблюдения заявителями требований к оформлению письменного обращения, предъявляемых статьей 7 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

1.4.5. Информация, указанная в пунктах 1.4.1-1.4.3 настоящего регламента, размещается: 

1) в печатной форме на информационных стендах в вестибюле (фойе) здания (помещения) МКУ «УГХ»;

2) в электронном виде в сети Интернет: на сайте муниципального образования город Каменск-Уральский;

3) в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ).
В случае если в указанную информацию были внесены изменения, то она в течение 5 рабочих дней подлежит обновлению на информационных стендах и на сайтах.»;

7) по всему тексту регламента слова «Отраслевой орган»  заменить на слова  МКУ «УГХ» в соответствующих падежах; 

8) пункт 1.5 регламента изложить в следующей редакции:

«1.5. В случае если заявитель считает, что решение и (или) действия (бездействие) специалистов, должностных лиц МКУ «УГХ», осуществляющих предоставление услуги, нарушают его права и свободы, то он вправе в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав, обратиться в суд общей юрисдикции по месту своего жительства или в суд по месту нахождения  МКУ «УГХ» по адресу: 623400, Свердловская область, г. Каменск-Уральский, ул. Алюминиевая, 18а.»; 

9) пункт 2.2 регламента изложить в следующей редакции:

«2.2. Услуга предоставляется  МКУ «УГХ».»;

 
10) абзац первый подпункта 2.6.1 пункта 2.6 регламента изложить в следующей редакции:

«2.6.1. Заявитель предоставляет в  МКУ «УГХ», либо в отдел специализированной службы МКУ «УГХ» или в МФЦ следующие документы:»;

11) пункт 2.12 регламента изложить в следующей редакции:

«2.12. Регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления  услуги, производится в день их поступления в МКУ «УГХ», либо в отдел специализированной службы МКУ «УГХ» или в МФЦ (в случае, если заявление на предоставление муниципальной услуги подается посредством МФЦ).»;

12) пункт 3.4 регламента изложить в следующей редакции:

«3.4. Основанием для принятия решения о выдаче разрешения (об отказе в выдаче разрешения) на установку надмогильного сооружения является поступление к директору МКУ «УГХ» проекта соответствующего разрешения согласно приложению № 2 настоящего регламента, либо письма об отказе в предоставлении услуги.

Директор МКУ «УГХ», осуществляет следующие административные действия:

- рассматривает проект разрешения на установку надмогильного сооружения, либо письмо об отказе в предоставлении услуги;
- в случае согласия с содержанием проекта разрешения, либо письма -  подписывает его и  передает специалисту, ответственному за регистрацию;
- в случае не согласия с содержанием проекта разрешения, либо письма - возвращает его специалисту на доработку.
Срок исполнения – 1рабочий день с момента поступления.
Результатом предоставления услуги является оформление разрешения на установку надмогильного сооружения и выдача такого разрешения или издание письма об отказе в предоставлении услуги.
 Работник  кладбища по факту установки надмогильного сооружения производит соответствующую запись в книге учета надмогильных сооружений. По факту регистрации надмогильного сооружения производится соответствующая запись в удостоверении о захоронении.»;

13) второй пункт 3.4 регламента считать пунктом 3.5;

14) пункт 4.3 регламента изложить в следующей редакции:

«4.3. Проверки проводятся комиссией, формируемой на основании распоряжения отраслевого органа администрации города Каменска-Уральского по городскому хозяйству. Результат деятельности комиссии оформляется в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.»;

15) наименование раздела 5 регламента изложить в следующей редакции:

«ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) СПЕЦИАЛИСТОВ, ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ УЧРЕЖДЕНИЯ, ПРИНИМАЕМЫХ (ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ) ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ УСЛУГИ»;

16) в пунктах 5.3, 5.6, 5.7 регламента слово «орган» заменить словом «учреждение» в соответствующих падежах;

17) пункт 5.4 регламента изложить в следующей редакции:

«5.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе и (или) в электронной форме: 

- директору МКУ «УГХ» на действия (бездействие) специалиста МКУ «УГХ»;

- начальнику отраслевого органа администрации города Каменска-Уральского по городскому хозяйству на  действия (бездействие) директора МКУ «УГХ».

Жалоба может быть направлена через МФЦ, по почте, в том числе по электронной, с использованием официального сайта муниципального образования город Каменск-Уральский, а также может быть подана при личном приеме заявителя.»;

18) Приложение № 1 к регламенту изложить в новой редакции согласно приложению к настоящему постановлению.
3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Каменский рабочий» и разместить на официальном сайте муниципального образования.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы Администрации города С.А. Гераскина. 
Глава города








      А.В. Шмыков

Приложение 

к постановлению   Администрации

 города Каменска-Уральского

             от    06.09.2017   № 779 

Приложение №1                                                                                   к регламенту предоставления  муниципальной
 услуги по выдаче разрешений на установку надмогильного сооружения

ЗАЯВЛЕНИЕ

НА ПОЛУЧЕНИЕ РАЗРЕШЕНИЯ 
НА УСТАНОВКУ НАДМОГИЛЬНОГО СООРУЖЕНИЯ
_______________________________

_______________________________

(наименование организации, предоставляющей услугу)
от ____________________________

                                                                                                                                 (фамилия, имя, отчество) 

_______________________________

                                                                                                                                  (индекс, место проживания)

 ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас разрешить установку надмогильного сооружения на __________

____________________________________________________________________

                                                                    (наименование кладбища)

Кладбище города Каменска-Уральского в квартале №______ на могиле_______ 

____________________________________________________________________

                                           (фамилия, имя, отчество, захороненного)

С правилами проведения работ по установке надмогильных сооружений ознакомлен.

__________________

                                                                                                                                                       (подпись)

__________________

                                                                                                                                                       (дата)

На обработку персональных  данных согласен(а) ____________________________
                                                                                                                        Ф.И.О.

                                                                                                       ________________________________________

                                                                                                                         (подпись)     
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