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СВЕРДЛОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КАМЕНСКА - УРАЛЬСКОГО

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 31.10.2017 № 958
Об утверждении Положения о пропускном режиме в здании 
Администрации города Каменска-Уральского и на прилегающей к нему территории
Руководствуясь федеральными законами от 21 декабря 1994 № 69-ФЗ «О пожарной безопасности», от 06 марта 2006 года № 35-ФЗ «О противодействии терроризму», от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Российской Федерации от 21 июля 1993 года № 5485-1 «О государственной тайне», в целях обеспечения общественного порядка, безопасности и антитеррористической защищенности в здании Администрации города Каменска-Уральского и на прилегающей к нему территории, Администрация города Каменска-Уральского

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Положение о пропускном режиме в здании Администрации города Каменска-Уральского и на прилегающей к нему территории (прилагается).
2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Каменский рабочий» и разместить на официальном сайте муниципального образования.

3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на руководителя аппарата Администрации города В.С. Шауракса.

Глава города





                           
       А.В. Шмыков
УТВЕРЖДЕНО
постановлением Администрации

города   Каменска - Уральского

от 31.10.2017 № 958 

 «Об     утверждении    Положения 

        







 о   пропускном   режиме   в   здании 
 Администрации  города  Каменска-
 Уральского    и    на    прилегающей 
 к нему территории»

ПОЛОЖЕНИЕ 
о пропускном режиме в здании Администрации города Каменска-Уральского 

и на прилегающей к нему территории

I.  ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с федеральными законами от 21 декабря 1994 № 69-ФЗ «О пожарной безопасности», от 06 марта 2006 года № 35-ФЗ «О противодействии терроризму», от 06 октября 2003 года       № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Российской Федерации от 21 июля 1993 года      № 5485-1 «О государственной тайне».
1.2. В целях настоящего Положения применяются следующие понятия:

- здание Администрации города Каменска-Уральского – здание по адресу (место нахождения): город Каменск-Уральский, ул. Ленина, 32 (далее – здание Администрации города);
- территория, прилегающая к зданию Администрации города, – территория внутреннего двора за зданием Администрации города, въезд в который расположен со стороны ул. Ленина (далее – прилегающая территория).

1.3. Требования настоящего Положения обязательны для исполнения всеми сотрудниками Администрации города Каменска-Уральского (в том числе сотрудниками структурных подразделений Администрации города Каменска-Уральского, наделенных правами юридического лица), иных органов местного самоуправления, органов государственной власти (государственных органов) Свердловской области, расположенных в здании Администрации города                (далее – сотрудники), а также посетителями здания Администрации города (далее – посетители).
1.4. Пропускной режим в здании Администрации города и на прилегающей территории устанавливается в целях: 

- обеспечения надлежащего общественного порядка, безопасности сотрудников и посетителей;

-  предотвращения террористических актов и других опасных ситуаций, способных дестабилизировать нормальную деятельность сотрудников, поставить под угрозу жизнь и здоровье сотрудников и посетителей; 
-    соблюдения требований законодательства о государственной тайне;
-   обеспечение сохранности материальных ценностей и документов органов, расположенных в здании Администрации города; 
- исключения возможности несанкционированного доступа и бесконтрольного передвижения посетителей по зданию Администрации города, несанкционированного въезда (выезда) на прилегающую территорию;
- создания надлежащих условий работы сотрудников.


1.5. Соблюдение пропускного режима, установленного настоящим Положением, обеспечивается сотрудниками частного охранного предприятия, осуществляющего оказание охранных услуг на основании муниципального контракта, заключенного  с Администрацией города Каменска-Уральского в соответствии с требованиями Федерального закона от 05 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – сотрудники ЧОП),  и (или) штатными вахтерами Администрации города Каменска-Уральского. 
II. ОРГАНИЗАЦИЯ ПРОПУСКНОГО РЕЖИМА 

В ЗДАНИИ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА

2.1. Пропуск сотрудников и посетителей в здание Администрации города осуществляется через турникеты, оборудованные на входах с ул. Тевосяна, 1, и с     ул. Ленина, 32.
2.2. Вход (выход) сотрудников и посетителей в здание Администрации города с прилегающей территории через запасный вход (выход) запрещен, за исключением случаев, связанных с эвакуацией людей при возникновении чрезвычайных ситуаций или тренировкой по эвакуации.
2.3. Вход в здание Администрации города через турникет осуществляется:

1) сотрудниками – с использованием бесконтактного брелока, а в случае его отсутствия – по служебному удостоверению, предъявляемому сотруднику ЧОП (вахтеру); 

2) работниками органов государственного контроля (надзора) – по служебному удостоверению, предъявляемому сотруднику ЧОП (вахтеру); 

3) депутатами (помощниками депутата) Городской Думы города Каменска-Уральского  –  по удостоверению депутата (помощника депутата) Городской Думы города Каменска-Уральского, предъявляемому сотруднику ЧОП (вахтеру); 

4)  иными посетителями (за исключением случаев, установленных пунктами 2.11, 2.12 настоящего Положения) – по документу, удостоверяющему личность, или иному документу с фотографией, позволяющему идентифицировать посетителя (служебное удостоверение, водительское удостоверение, пенсионное удостоверение, студенческий билет), предъявляемому сотруднику ЧОП (вахтеру). 

2.4. В случае отсутствия у посетителя документа, дающего право на вход в здание Администрации города, вход в здание не допускается.
2.5. Пропуск посетителей в здание Администрации города осуществляется в рабочие дни в рабочее время: с понедельника по четверг с 8 ч. 30 мин. до 17 ч.       30 мин., в пятницу с 8 ч. 30 мин. до 16 ч. 30 мин. (за исключением времени перерыва на обед с 12 ч. 30 мин. до 13 ч. 18 мин.).
Факт входа в здание Администрации города всех посетителей, указанных в подпункте 4 пункта 2.3 настоящего Положения, отражается в Журнале регистрации посетителей, за исключением случаев, установленных пунктами 2.7, 2.8  настоящего Положения. При этом посетители обязаны объяснить, в какой орган (структурное подразделение Администрации города Каменска-Уральского) или к какому должностному лицу (сотруднику) они направляются.
Форма Журнала регистрации посетителей приведена в Приложении к настоящему Положению.
2.6. Лица с явными признаками алкогольного, наркотического, токсического опьянения в здание Администрации города не допускаются.

2.7. В случае проведения в здании Администрации города коллегий, совещаний, заседаний и других мероприятий с заранее установленным составом участников, пропуск посетителей для участия в указанных мероприятий осуществляется сотрудником ЧОП (вахтером) на основании Списка участников соответствующего мероприятия по документам, указанным в пункте 2.3 настоящего Положения, без внесения сведений в Журнал регистрации посетителей. 
2.8. В случае проведения в здании Администрации города публичных слушаний, общественных обсуждений, собраний, конференций, встреч с гражданами и других мероприятий с заранее не установленным составом участников (в том числе в выходные дни или за пределами рабочего времени, указанного в пункте 2.5 настоящего Положения), пропуск посетителей для участия в таких мероприятий осуществляется сотрудником ЧОП (вахтером) после предварительной регистрации участника мероприятия. При этом сведения об участниках таких мероприятий в Журнал регистрации посетителей не вносятся.

Регистрация участников соответствующих мероприятий осуществляется муниципальными служащими, обеспечивающими организацию их проведения, в порядке, установленном муниципальными нормативными правовыми актами.  
2.9. Пропуск в здание Администрации города лиц с видеозаписывающей аппаратурой осуществляется на основании документов, указанных в пункте 2.3 настоящего Положения, с учетом следующих особенностей:

- о прибытии указанных лиц сотрудник ЧОП (вахтер) уведомляет по телефону начальника отдела информационно-аналитической работы и взаимодействия со средствами массовой информации Администрации города Каменска-Уральского или лица, исполняющего его обязанности;
- начальник отдела информационно-аналитической работы и взаимодействия со средствами массовой информации Администрации города Каменска-Уральского или лицо, исполняющее его обязанности, незамедлительно спускается к соответствующему турникету для предоставления посетителям запрашиваемой информации о деятельности органов местного самоуправления в соответствии с законодательством. 
2.10. Требование пункта 2.9 не распространяется на журналистов средств массовой информации, аккредитованных при Администрации города Каменска-Уральского в соответствии с муниципальным нормативным правовым актом.
Такие журналисты пропускаются в здание Администрации города на основании документа, подтверждающего личность и полномочия журналиста, и документа, подтверждающего его аккредитацию Администрации города Каменска-Уральского.  

2.11. Внос (вынос) материальных ценностей в здание (из здания) Администрации города допускается по предъявлении сотруднику ЧОП (вахтеру) служебной записки, согласованной руководителем аппарата Администрации города. 

Пропуск в здание Администрации города лиц для проведения ремонтных, строительных и иных видов работ в здании Администрации города осуществляется в таком же порядке.
2.12. В случаях вызова скорой медицинской помощи, при возникновении пожара сотрудники скорой медицинской помощи, пожарные расчеты беспрепятственно пропускаются в здание Администрации города.
2.13. Пропуск посетителей в здание Администрации города в выходные и нерабочие праздничные дни, за исключением случаев, указанных в пункте 2.8 настоящего Положения, запрещен. 
Пропуск сотрудников в здание Администрации города в выходные и нерабочие праздничные дни осуществляется по предъявлении сотруднику ЧОП (вахтеру) служебной записки, согласованной руководителем аппарата Администрации города. 

III. ОРГАНИЗАЦИЯ ПРОПУСКНОГО РЕЖИМА 
НА ПРИЛЕГАЮЩЕЙ ТЕРРИТОРИИ
3.1. Контроль за въездом (выездом) на прилегающую территорию осуществляется сотрудником ЧОП путем визуального наблюдения с использованием установленных на прилегающей территории средств видеонаблюдения.
3.2. Открытие шлагбаума для въезда (выезда) автотранспорта на прилегающую территорию осуществляется:

-  самостоятельно с использованием пульта дистанционного управления – водителями служебного автотранспорта;

- сотрудником ЧОП по звонку должностного лица Администрации города Каменска-Уральского, ожидающего соответствующего посетителя.
3.3. Пожарные автомобили, прибывшие для тушения пожара, а также автомобили скорой помощи, аварийных служб, вызванных в здание Администрации города, беспрепятственно пропускаются на прилегающую территорию.
3.4. Въезд на прилегающую территорию иного автотранспорта, не указанного в пунктах 3.2, 3.3  настоящего Положения,  запрещен.

Приложение

к Положению о   пропускном   

режиме   в   здании Администрации  

города Каменска- Уральского    и    

на    прилегающей к нему 

территории  
ЖУРНАЛ 

регистрации посетителей 

	№ п/п 
	Дата, время посещения
	Фамилия, имя, отчество посетителя, вид, номер, серия  документа, предъявленного посетителем  
	Орган (структурное подразделение, должностное лицо, сотрудник)  

в который (к которому) направляется посетитель 

	1 
	2 
	3
	4 
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