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Свердловская область
г. Каменск-Уральский
Орган местного самоуправления
«Комитет по управлению имуществом города Каменска-Уральского»
ПРИКАЗ
от 09.11.2018 № 848


Об утверждении карты внутреннего финансового контроля финансово-экономического отдела органа местного самоуправления «Комитет по управлению имуществом города Каменска-Уральского» и формы заключения о результатах внутреннего финансового контроля

В соответствии с пунктом 5 статьи 160.2-1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Постановлением Правительства Свердловской области от 06.08.2014 №666-ПП «Об утверждении порядка осуществления внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита (в редакции Постановления Правительства Свердловской области от 21.02.2018 №68-ПП), Постановлением Администрации города Каменска-Уральского от 17.05.2018 года №413 «О признании утратившим силу постановления администрации города Каменска-уральского от 12.09.2014 № 1287 «Об утверждении порядка внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита» и об утверждении порядка осуществления внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита», а также во исполнение приказа органа местного самоуправления «Комитет по управлению имуществом города Каменска-Уральского»  от 06.11.2018 года № 844 «Об утверждении Положений о внутреннем финансовом контроле и внутреннем финансовом аудите в органе местного самоуправления «Комитет по управлению имуществом города Каменска-Уральского», орган местного самоуправления «Комитет по управлению имуществом города Каменска-Уральского»
ПРИКАЗЫВАЕТ:

1. Утвердить карту внутреннего финансового контроля финансово-экономического отдела органа местного самоуправления «Комитет по управлению имуществом города Каменска-Уральского» (далее – Комитет) в соответствии с приложением № 1.
2. Утвердить форму заключения финансово-экономического отдела Комитета о результатах внутреннего финансового контроля согласно приложению № 2. 
3. Ознакомить сотрудников финансово-экономического отдела с картой внутреннего финансового контроля Комитета на 2018 год под роспись.
4. Сотрудникам финансово-экономического отдела осуществлять внутренний финансовый контроль с периодичностью и в соответствии с картой внутреннего финансового контроля Комитета, с составлением соответствующих заключений.
5. Признать утратившим силу Приказ органа местного самоуправления «Комитет по управлению имуществом города Каменска-Уральского» от 01.08.2016 №235 «Об утверждении карты внутреннего финансового контроля финансово-экономического отдела органа местного самоуправления «Комитет по управлению имуществом города Каменска-Уральского» и формы заключения о результатах внутреннего финансового контроля».
5. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на начальника финансово-экономического отдела (Т.В. Овсянникова).


Председатель Комитета								А.С. Зубарев
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Приложение № 1 

УТВЕРЖДАЮ:
приказом Органа местного самоуправления «Комитет по управлению имуществом города Каменска-Уральского»
от 09.11.2018 №848

КАРТА ВНУТРЕННЕГО ФИНАНСОВОГО КОНТРОЛЯ 
на 2018 год
	
	
	Коды

	
	
	Дата
	06.11.2018

	Наименование главного администратора бюджетных средств
	Орган местного самоуправления «Комитет по управлению имуществом города Каменска-Уральского
	Глава по БК
	902

	Наименование бюджета
	Бюджет муниципального образования город Каменск-Уральский
	по ОКТМО
	65740000

	Наименование подразделения, ответственного за выполнение внутренних бюджетных процедур
	

Финансово-экономический отдел
	
	



	Процесс
	Операция
	Должностное лицо, ответственное за выполнение операции
	Срок выполнения операции
	Должностное лицо, осуществляющее контрольное действие
	Характеристики контрольного действия

	
	Наименование
	Код
	
	
	
	Метод контроля
	Контрольное действие
	Вид/Способ контроля

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	I. Составление и представление в функциональный орган Администрации города Каменска-Уральского Финансово-бюджетное управление документов, необходимых для составления и рассмотрения проекта местного бюджета, в том числе реестров расходных обязательств и обоснований бюджетных ассигнований.

	Составление и представление
обоснований бюджетных
ассигнований на фонд оплаты
труда и страховых взносов в
государственные внебюджетные
фонды
	Расчет планового объема
бюджетных ассигнований на
фонд оплаты труда и страховых
взносов в государственные
внебюджетные фонды
	01.001.01
	Начальник финансово-экономического отдела Овсянникова Т.В., главный специалист Муртазина О.Ю.
	За 1 неделю до
сроков,
установленных
	Начальник финансово-экономического отдела Овсянникова Т.В., главный специалист Муртазина О.Ю.
	По уровню
подчиненности

	Согласование 

	Сплошной

	
	Составление обоснований
бюджетных ассигнований на
фонд оплаты труда и страховых
взносов в государственные
внебюджетные фонды по
формам

	01.001.02
	Начальник финансово-экономического отдела Овсянникова Т.В., главный специалист Муртазина О.Ю.
	За 2 дня до
сроков,
установленных функциональным органом Администрации города Каменска-Уральского Финансово-бюджетное управление
	Начальник финансово-экономического отдела Овсянникова Т.В., главный специалист Муртазина О.Ю.
	Самоконтроль 
	Проверка оформления документов на соответствие требованиям нормативных актов
	Сплошной

	
	Составление бюджетных заявок
в представление их в функциональный орган Администрации города Каменска-Уральского Финансово-бюджетное управление
	01.001.03
	Начальник финансово-экономического отдела Овсянникова Т.В., главный специалист Муртазина О.Ю.
	За 1 день до
сроков,
установленных органом Администрации города Каменска-Уральского Финансово-бюджетное управление
	Начальник финансово-экономического отдела Овсянникова Т.В., главный специалист Муртазина О.Ю.
	Самоконтроль 
	Проверка оформления документов на соответствие требованиям нормативных актов;
	Сплошной

	Составление и представление обоснований бюджетных ассигнований на закупку товаров, работ, услуг
	Подготовка запросов
поставщикам (для формирования
коммерческих предложений) в
целях определения НМЦ
контрактов, составление
обоснований бюджетных
ассигнований
	01.002.01
	Начальник финансово-экономического отдела Овсянникова Т.В., главный специалист Муртазина О.Ю.
	Ежегодно при составлении проекта бюджетной сметы
	Главный специалист Муртазина О.Ю.
	Самоконтроль 
	1) проверка оформления документов на соответствие требованиям нормативных актов;
2) авторизация операций (действий по формированию документов, необходимых для выполнения внутренних бюджетных процедур);
3) сверка данных;
4) сбор и анализ информации о результатах выполнения внутренних бюджетных процедур.
	Визуальный/ Сплошной

	
	Составление бюджетных заявок
	01.002.02
	Начальник финансово-экономического отдела Овсянникова Т.В., главный специалист Муртазина О.Ю.
	За 2 дня до
сроков,
установленных функциональным органом Администрации города Каменска-Уральского Финансово-бюджетное управление
	Начальник финансово-экономического отдела Овсянникова Т.В., главный специалист Муртазина О.Ю.
	Самоконтроль 
	Проверка оформления документов на соответствие требованиям нормативных актов;
	Сплошной

	Составление и представление
обоснований бюджетных
ассигнований на уплату налогов и
иных платежей
	Составление бюджетных заявок
	01.003.01
	Начальник финансово-экономического отдела Овсянникова Т.В., главный специалист Муртазина О.Ю.
	За 2 дня до
сроков,
установленных функциональным органом Администрации города Каменска-Уральского Финансово-бюджетное управление
	Начальник финансово-экономического отдела Овсянникова Т.В., главный специалист Муртазина О.Ю.
	Самоконтроль 
	Проверка оформления документов на соответствие требованиям нормативных актов;
	Сплошной

	Ведение реестра расходных
обязательств
	Внесение данных для
формирования реестра
расходных обязательств в
программный продукт
	01.004.01
	Начальник финансово-экономического отдела Овсянникова Т.В., главный специалист Муртазина О.Ю.
	За 2 дня до
сроков,
установленных функциональным органом Администрации города Каменска-Уральского Финансово-бюджетное управление
	Начальник финансово-экономического отдела Овсянникова Т.В., главный специалист Муртазина О.Ю.
	Самоконтроль 
	Проверка оформления документов на соответствие требованиям нормативных актов;
	Сплошной

	Формирование и направление
распределения бюджетных
ассигнований по кодам
классификации расходов
бюджетов и (или) документа об
объемах бюджетных ассигнований
на дополнительные потребности
главного распорядителя
бюджетных средств
	Формирование и направление
документов об объемах
бюджетных ассигнований на
дополнительные потребности Комитета
	01.005.01
	Начальник финансово-экономического отдела Овсянникова Т.В., главный специалист Муртазина О.Ю.
	За 1 день до
сроков,
установленных функциональным органом Администрации города Каменска-Уральского Финансово-бюджетное управление
	Начальник финансово-экономического отдела Овсянникова Т.В., главный специалист Муртазина О.Ю.
	Самоконтроль 
	Проверка оформления документов на соответствие требованиям нормативных актов;
	Сплошной

	II. Составление и представление в функциональный орган Администрации города Каменска-Уральского Финансово-бюджетное управление документов, необходимых для составления и ведения кассового плана по доходам бюджета, расходам бюджета и источникам финансирования дефицита бюджета.

	Составления и представление в функциональный орган Администрации города Каменска-Уральского Финансово-бюджетное управление сведений, необходимых для составления и ведения кассового плана по доходам бюджета, расходам бюджета и источникам финансирования дефицита бюджета


	Сбор и формирование данных для составления кассового плана получателем бюджетных средств и администратором доходов бюджета.
	02.001.01
	Начальник финансово-экономического отдела Овсянникова Т.В.
	За 1 день до сроков, установленных функциональным органом Администрации города Каменска-Уральского Финансово-бюджетное управление

	Начальник финансово-экономического отдела Овсянникова Т.В.
	Самоконтроль
	1) проверка оформления документов на соответствие требованиям нормативных актов;
2) авторизация операций (действий по формированию документов, необходимых для выполнения внутренних бюджетных процедур);
3) сверка данных;
4) сбор и анализ информации о результатах выполнения внутренних бюджетных процедур
	Сплошной

	
	Внесение изменений (при необходимости) в кассовый план по расходам, представление пояснений
	02.001.02
	Начальник финансово-экономического отдела Овсянникова Т.В.
	По мере необходимости
	Начальник финансово-экономического отдела Овсянникова Т.В.
	Самоконтроль
	1) проверка оформления документов на соответствие требованиям нормативных актов;
2) авторизация операций (действий по формированию документов, необходимых для выполнения внутренних бюджетных процедур);
3) сверка данных;
4) сбор и анализ информации о результатах выполнения внутренних бюджетных процедур
	Сплошной

	III. Составление, утверждение и ведение бюджетной росписи главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств

	Формирование и утверждение бюджетной росписи
	Формирование бюджетной
росписи Комитета в соответствии с
приказом, утвержденным
Минфином
	03.001.01
	Начальник финансово-экономического отдела Овсянникова Т.В.
	В течении одного рабочего дня с даты поступления проекта бюджетной сметы
	Начальник финансово-экономического отдела Овсянникова Т.В.
	Самоконтроль
	Проверка оформления документов на соответствие требованиям нормативных актов
	Смешанный/
Сплошной

	Ведение бюджетной росписи
	Ведение бюджетной росписи
Комитета в соответствии с
приказом, утвержденным
Минфином 
	03.001.02
	Начальник финансово-экономического отдела Овсянникова Т.В.
	В течении одного рабочего дня с даты поступления проекта бюджетной сметы
	Начальник финансово-экономического отдела Овсянникова Т.В.
	Самоконтроль
	Проверка оформления документов на соответствие требованиям нормативных актов
	Смешанный/
Сплошной

	IV. Составление и направление документов в функциональный орган Администрации города Каменска-Уральского Финансово-бюджетное управление, необходимых для формирования и ведения сводной бюджетной росписи, а также для доведения (распределения) бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств до главных распорядителей бюджетных средств

	Формирования и ведения сводной бюджетной росписи, а также для доведения (распределения) бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств до главных распорядителей бюджетных средств
	Направление предложений по
внесению изменений в
распределение бюджетных
ассигнований для включения в
проект закона (решения) о
внесении изменений в закон
(решение) о бюджет
	04.001.01
	Начальник финансово-экономического отдела Овсянникова Т.В.
	По мере необходимости
	Начальник финансово-экономического отдела Овсянникова Т.В.
	Самоконтроль
	Проверка оформления документов на соответствие требованиям нормативных актов
	Смешанный/
Сплошной

	
	Формирование бюджетной
заявки на изменение бюджетных
ассигнований, сводной
бюджетной заявки, а так же
обоснований и расчетов к ним
	04.001.02
	Начальник финансово-экономического отдела Овсянникова Т.В.
	По мере необходимости
	Начальник финансово-экономического отдела Овсянникова Т.В.
	Самоконтроль
	Проверка оформления документов на соответствие требованиям нормативных актов
	Смешанный/
Сплошной

	Формирование и направление предложений об изменении
сводной бюджетной росписи и
лимитов бюджетных обязательств
	Формирование бюджетной заявки на изменение бюджетных
ассигнований, сводной
бюджетной заявки, а так же
обоснований и расчетов к ним
	04.002.01
	Начальник финансово-экономического отдела Овсянникова Т.В.
	По мере необходимости
	Начальник финансово-экономического отдела Овсянникова Т.В.
	Самоконтроль
	Проверка оформления документов на соответствие требованиям нормативных актов
	Смешанный/
Сплошной

	V. Составление, утверждение и ведение бюджетной сметы

	Составление и утверждение бюджетной сметы расчетов к ней на очередной год и плановый период
	Составление бюджетных смет
для утверждения руководителем,
подготовка обоснований к
бюджетным сметам
	05.001.01
	Начальник финансово-экономического отдела Овсянникова Т.В.
	Ежегодно в течение 10 дней с момента доведения в установленном порядке лимитов бюджетных обязательств для составления бюджетной сметы
	Начальник финансово-экономического отдела Овсянникова Т.В.
	Самоконтроль
	1) проверка оформления документов на соответствие требованиям нормативных правовых актов;
2) авторизация операций (действий по формированию документов, необходимых для выполнения внутренних бюджетных процедур);
3) сбор и анализ информации о результатах выполнения внутренних бюджетных процедур
	Сплошной

	
	Ведение бюджетных смет:
составление изменений к
бюджетным сметам, подготовка
обоснований к изменениям
бюджетной сметы
	05.001.02
	Начальник финансово-экономического отдела Овсянникова Т.В.
	Ежегодно в течение 10 дней с момента доведения в установленном порядке лимитов бюджетных обязательств для составления бюджетной сметы
	Начальник финансово-экономического отдела Овсянникова Т.В.
	Самоконтроль
	1) проверка оформления документов на соответствие требованиям нормативных правовых актов;
2) авторизация операций (действий по формированию документов, необходимых для выполнения внутренних бюджетных процедур);
3) сбор и анализ информации о результатах выполнения внутренних бюджетных процедур 
	Сплошной

	
	
	
	
	
	Начальник финансово-экономического отдела Овсянникова Т.В.
	Контроль по подведомственности
	1) проверка оформления документов на соответствие требованиям нормативных правовых актов;
2) авторизация операций (действий по формированию документов, необходимых для выполнения внутренних бюджетных процедур);
3) сбор и анализ информации о результатах выполнения внутренних бюджетных процедур
	Сплошной

	VI. Формирование и утверждение государственных (муниципальных) заданий в отношении подведомственных государственных (муниципальных) учреждений

	
	Расчет сумм финансового обеспечения выполнения муниципального задания, в том числе расчет затрат на оказание услуг (выполнение работ), расчет затрат на содержание недвижимого и особо ценного движимого имущества.
	06.001.01
	Главный специалист Муртазина О.Ю.
	Ежегодно при расчете нормативных затрат на выполнение муниципального задания
	Главный специалист Муртазина О.Ю.
	Самоконтроль
	1) сбор и анализ информации о результатах выполнения внутренних бюджетных процедур.
	Сплошной

	
	
	
	
	
	Начальник финансово-экономического отдела Овсянникова Т.В.
	Контроль по подчиненности
	1) сбор и анализ информации о результатах выполнения внутренних бюджетных процедур.
	Сплошной

	
	Расчет размеров субсидий на очередной финансовый год и плановый период с учетом установленного муниципального задания, планируемого поступления доходов от оказания платных услуг и др.
	06.001.02
	Главный специалист Муртазина О.Ю.
	Ежегодно при расчете размеров субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания
	Главный специалист Муртазина О.Ю.
	Самоконтроль
	1) сбор и анализ информации о результатах выполнения внутренних бюджетных процедур.
	Сплошной

	
	
	
	
	
	Начальник финансово-экономического отдела Овсянникова Т.В.
	Контроль по подчиненности
	1) сбор и анализ информации о результатах выполнения внутренних бюджетных процедур.
	Сплошной

	
	Изменение размера субсидии на выполнение муниципального задания с учетом внесенных изменений в муниципальное задание
	06.001.03
	Главный специалист Муртазина О.Ю.
	По мере изменения объема муниципального задания
	Главный специалист Муртазина О.Ю.
	Самоконтроль
	1) сбор и анализ информации о результатах выполнения внутренних бюджетных процедур.
	Сплошной

	
	
	
	
	
	Начальник финансово-экономического отдела Овсянникова Т.В.
	Контроль по подчиненности
	1) сбор и анализ информации о результатах выполнения внутренних бюджетных процедур.
	Сплошной

	
	Составление соглашений о порядке предоставления субсидий на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания, подписание соглашений о порядке предоставления субсидий на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания сторонами соглашения, направление одного экземпляра соглашения учреждению
	06.001.04
	Главный специалист Муртазина О.Ю.
	Ежегодно при заключении соглашения об условиях и порядке предоставления субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания
	Главный специалист Муртазина О.Ю.
	Самоконтроль
	1) сбор и анализ информации о результатах выполнения внутренних бюджетных процедур.
	Сплошной

	
	
	
	
	
	Начальник финансово-экономического отдела Овсянникова Т.В.
	Контроль по подчиненности
	1) сбор и анализ информации о результатах выполнения внутренних бюджетных процедур.
	Сплошной

	
	внесение изменений в соглашение о порядке и условиях предоставления субсидий на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания, подписание дополнительных соглашений сторонами, направление одного экземпляра документа учреждению.
	06.001.05
	Главный специалист Муртазина О.Ю.
	По мере изменения объема субсидии на выполнение муниципального задания
	Главный специалист Муртазина О.Ю.
	Самоконтроль
	1) сбор и анализ информации о результатах выполнения внутренних бюджетных процедур.
	Сплошной

	
	
	
	
	
	Начальник финансово-экономического отдела Овсянникова Т.В.
	Контроль по подчиненности
	1) сбор и анализ информации о результатах выполнения внутренних бюджетных процедур.
	Сплошной

	
	Заполнение сведений о принятом бюджетном обязательстве (принятие обязательств по предоставлению субсидий в программном продукте)
	06.001.06
	Главный специалист Муртазина О.Ю.
	Ежегодно при заключении соглашения об условиях и порядке предоставления субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания
	Главный специалист Муртазина О.Ю.
	Самоконтроль
	1) авторизация операций (действий по формированию документов, необходимых для выполнения внутренних бюджетных процедур);       
2) сверка данных.
	Сплошной

	
	Внесение изменений в сведения о принятом бюджетном обязательстве (внесение изменений в принятое обязательство по предоставлению субсидий в программном продукте)
	06.001.07
	Главный специалист Муртазина О.Ю.
	Ежегодно при заключении соглашения об условиях и порядке предоставления субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания
	Главный специалист Муртазина О.Ю.
	Самоконтроль
	1) авторизация операций (действий по формированию документов, необходимых для выполнения внутренних бюджетных процедур);       
2) сверка данных.
	Сплошной

	VII. Составление и исполнение бюджетной сметы

	Оформление и представление в
Финансово-бюджетное управление для
санкционирования расходов
заявок на оплату расходов по
заработной плате, иным
выплатам, страховым взносам,
командировочным расходам,
налогам
	Оформление и представление в
Финансово-бюджетное управление для санкционирования
расходов заявок на оплату расходов
по заработной плате, иным
выплатам, страховым взносам, справок
к заявкам на оплату расходов
	07.001.01
	Начальник финансово-экономического отдела Овсянникова Т.В., главный специалист Муртазина О.Ю.
	За 3 дня до
даты выплаты,
перечисления
	Начальник финансово-экономического отдела Овсянникова Т.В.
	Контроль по подчиненности
	1) авторизация операций (действий по формированию документов, необходимых для выполнения внутренних бюджетных процедур);       
2) сверка данных.
	Сплошной

	
	Оформление и представление в
ФБУ для санкционирования
расходов  по командировочным
расходам, справок к заявкам на оплату расходов
	07.001.02
	Начальник финансово-экономического отдела Овсянникова Т.В., главный специалист Муртазина О.Ю.
	За 3 дня до
даты выплаты,
перечисления
	
	Самоконтроль
	1) авторизация операций (действий по формированию документов, необходимых для выполнения внутренних бюджетных процедур);       
2) сверка данных.
	Сплошной

	
	
	
	
	
	Начальник финансово-экономического отдела Овсянникова Т.В.
	Контроль по подчиненности
	1) авторизация операций (действий по формированию документов, необходимых для выполнения внутренних бюджетных процедур);       
2) сверка данных.
	Сплошной

	
	Оформление и представление в
ФБУ для санкционирования
расходов заявок на оплату расходов по налогам

	07.001.03
	Начальник финансово-экономического отдела Овсянникова Т.В., главный специалист Муртазина О.Ю.
	За 3 дня до
даты выплаты,
перечисления
	Начальник финансово-экономического отдела Овсянникова Т.В.
	Контроль по подчиненности
	1) авторизация операций (действий по формированию документов, необходимых для выполнения внутренних бюджетных процедур);       
2) сверка данных.
	Сплошной

	
	
	
	
	
	Начальник финансово-экономического отдела Овсянникова Т.В.
	Самоконтроль
	1) авторизация операций (действий по формированию документов, необходимых для выполнения внутренних бюджетных процедур);       
2) сверка данных.
	Сплошной

	Заключение контрактов по
выполнению работ, оказанию
услуг, приобретению товаров
	Оформление и представление в
ФБУ для санкционирования
расходов заявок на оплату расходов по оплате товаров,
работ, услуг
	07.002.01
	Начальник финансово-экономического отдела Овсянникова Т.В., главный специалист Кочурова О.А., ведущий специалист Мальцева М.В.
	За 5 дней до
даты оплаты
по контракту
	Начальник финансово-экономического отдела Овсянникова Т.В.
	Самоконтроль
	1) проверка оформления документов на соответствие требованиям нормативных правовых актов;
2) авторизация операций (действий по формированию документов, необходимых для выполнения внутренних бюджетных процедур);
3) сбор и анализ информации о результатах выполнения внутренних бюджетных процедур 
	Сплошной

	
	
	
	
	
	Начальник финансово-экономического отдела Овсянникова Т.В.
	Контроль по подведомственности
	1) проверка оформления документов на соответствие требованиям нормативных правовых актов;
2) авторизация операций (действий по формированию документов, необходимых для выполнения внутренних бюджетных процедур);
3) сбор и анализ информации о результатах выполнения внутренних бюджетных процедур
	Сплошной

	VIII. Принятие в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств и (или) бюджетных ассигнований бюджетных обязательств

	Принятие бюджетных обязательств
	Контроль за соответствием принимаемых бюджетных обязательств доведенным лимитам бюджетных обязательств и предельным объемам финансирования (при подготовке проектов муниципальных контрактов (конкурсной документации), предусматривающих принятие обязательств за счет средств бюджета)
	08.001.01
	Главный специалист Муртазина О.Ю.
	По мере возникновения необходимости в заключении договоров и муниципальных контрактов на поставку товаров, выполнение работ и оказание услуг для муниципальных нужд
	Главный специалист Муртазина О.Ю.
	Самоконтроль
	1) проверка оформления документов на соответствие требованиям нормативных правовых актов;
2) авторизация операций (действий по формированию документов, необходимых для выполнения внутренних бюджетных процедур);
3) сверка данных;
4) сбор и анализ информации о результатах выполнения внутренних бюджетных процедур.
	Сплошной

	
	Контроль за исполнением обязательств, принятых в соответствии с заключенными контрактами, за суммами дебиторской и кредиторской задолженности
	08.001.02
	Главный специалист Муртазина О.Ю.
	По мере заключения дополнительных соглашений к договорам и муниципальным контрактам, а также при возникновении необходимости в корректировке размера бюджетных обязательств. В части контроля дебиторской и кредиторской задолженности – ежеквартально
	Главный специалист Муртазина О.Ю.
	Самоконтроль
	1) проверка оформления документов на соответствие требованиям нормативных правовых актов;

2) авторизация операций (действий по формированию документов, необходимых для выполнения внутренних бюджетных процедур);

3) сверка данных;

4) сбор и анализ информации о результатах выполнения внутренних бюджетных процедур.


	Сплошной

	
	Отражение в бюджетном учете бухгалтерских записей о принятии и исполнении бюджетных обязательств, формирование регистра учета «Журнал учета принятых обязательств». 

	08.001.03
	Главный специалист Муртазина О.Ю.
	По мере заключения договоров и муниципальных контрактов, а также дополнительных соглашений к договорам и муниципальным контрактам
	Главный специалист Муртазина О.Ю.
	Самоконтроль
	1) проверка оформления документов на соответствие требованиям нормативных правовых актов;
2) авторизация операций (действий по формированию документов, необходимых для выполнения внутренних бюджетных процедур);      
3) сверка данных.
	Сплошной

	
	Сверка расчетов с контрагентами по принимаемым и исполняемым обязательствам.
	08.001.04
	Главный специалист Муртазина О.Ю.
	По мере возникновения необходимости, а также ежегодно перед составлением годовой бюджетной отчетности (инвентаризация расчетов)
	Главный специалист Муртазина О.Ю.
	Самоконтроль
	1) авторизация операций (действий по формированию документов, необходимых для выполнения внутренних бюджетных процедур);     
2) сверка данных;
	Сплошной

	
	Контроль за соответствием принимаемых бюджетных обязательств доведенным лимитам бюджетных обязательств и предельным объемам финансирования (при подготовке проектов муниципальных контрактов (конкурсной документации), предусматривающих принятие обязательств за счет средств бюджета)
	08.001.05
	Главный специалист Муртазина О.Ю.
	По мере возникновения необходимости в заключении договоров и муниципальных контрактов на поставку товаров, выполнение работ и оказание услуг для муниципальных нужд
	Главный специалист Муртазина О.Ю.
	Самоконтроль
	1) проверка оформления документов на соответствие требованиям нормативных правовых актов;
2) авторизация операций (действий по формированию документов, необходимых для выполнения внутренних бюджетных процедур);
3) сверка данных;
4) сбор и анализ информации о результатах выполнения внутренних бюджетных процедур.
	Сплошной

	IX. Осуществление начисления, учета и контроля за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью осуществления платежей (поступления источников финансирования дефицита бюджета) в бюджет, пеней и штрафов по ним

	Начисление, учет и контроль за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью осуществления платежей (поступления источников финансирования дефицита бюджета) в бюджет, пеней и штрафов по ним
	Расчет ежемесячных платежей (поступления источников финансирования дефицита бюджета)
	09.001.01
	Специалисты отделов по земле, финансово-экономического отдела и отдела по недвижимости
	Ежемесячно, по мере необходимости
	Специалисты отделов по земле, финансово-экономического отдела и отдела по недвижимости
	Самоконтроль
	1) проверка оформления документов на соответствие требованиям нормативных правовых актов;
2) авторизация операций (действий по формированию документов, необходимых для выполнения внутренних бюджетных процедур);
3) сверка данных;
4) сбор и анализ информации о результатах выполнения внутренних бюджетных процедур.
	Сплошной

	X. Принятие решений о возврате излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджет, а также процентов за несвоевременное осуществление такого возврата и процентов, начисленных на излишне взысканные суммы

	Возврат
излишне уплаченных (взысканных) платежей
	Формирование заявки на возврат излишне уплаченных (взысканных) платежей 
	10.001.01
	Главный специалист Муртазина О.Ю.
	По мере возникновения необходимости в формировании заявки на возврат излишне уплаченных платежей
	Главный специалист Муртазина О.Ю.
	Самоконтроль
	Авторизация операций (действий по формированию документов, необходимых для выполнения внутренних бюджетных процедур).    
	Сплошной

	XI. Принятие решений о зачете (об уточнении) платежей в бюджет

	Зачет (уточнение) платежей в бюджет
	Формирование запроса на выяснение принадлежности платежа уведомления об уточнении вида и принадлежности платежа (заявки на возврат) и направление в территориальный отдел Управления федерального казначейства по Свердловской области. 
	11.001.01
	Главный специалист Муртазина О.Ю.
	По мере возникновения необходимости в уточнении вида и принадлежности платежа
	Главный специалист Муртазина О.Ю.
	Самоконтроль
	Авторизация операций (действий по формированию документов, необходимых для выполнения внутренних бюджетных процедур).    
	Сплошной

	XII. Ведение бюджетного учета, в том числе принятие к учету первичных учетных документов (сводных учетных документов), отражение информации, указанной в первичных учетных документах и регистрах бюджетного учета, проведение оценки имущества и обязательств, а также инвентаризаций

	Отражение информации,
указанной в первичных
учетных документах в
	Проверка наличия необходимых
реквизитов, правильности оформления
и заполнения первичных учетных
документов
	12.001.01
	Главный специалист Муртазина О.Ю.,
специалист 1 категории Гайдукова Н.М., специалист 1 категории Сиражетдинова Е.Р.
	Ежедневно
	Главный специалист Муртазина О.Ю., специалист 1 категории Гайдукова Н.М., специалист 1 категории Сиражетдинова Е.Р.
	Самоконтроль
	1) проверка оформления документов на соответствие требованиям нормативных правовых актов;
2) авторизация операций (действий по формированию документов, необходимых для выполнения внутренних бюджетных процедур);
3) сверка данных.
	Сплошной

	
	Внесение в Программный продукт Контур-Бюджет данных,
содержащихся в первичных учетных
документах
	12.001.02
	Главный специалист Муртазина О.Ю.
	В соответствии с периодичностью проведения инвентаризаций согласно учетной политике
	Главный специалист Муртазина О.Ю.
	Самоконтроль
	Сверка и согласование данных
	Сплошной

	
	
	
	
	
	Начальник финансово-экономического отдела Овсянникова Т.В.
	Контроль по подчиненности
	Сверка и согласование данных
	Сплошной

	Отражение информации,
указанной в первичных
учетных документах 
	Сверка первичных учетных
документов с регистрами бюджетного
учета
	12.002.01
	Главный специалист Муртазина О.Ю.
	По мере совершения расходов подотчетными лицами 
	Главный специалист Муртазина О.Ю.
	Самоконтроль
	1) проверка оформления документов на соответствие требованиям нормативных правовых актов;

2) авторизация операций (действий по формированию документов, необходимых для выполнения внутренних бюджетных процедур); 
3) сверка данных.
	Сплошной

	
	
	
	
	
	Начальник финансово-экономического отдела Овсянникова Т.В.
	Контроль по подчиненности
	Сверка и согласование данных
	Сплошной

	Проведение оценки имущества
и обязательств,
инвентаризации
	Проведение ежеквартальной
инвентаризации кассы и составление
регистров бюджетного учета
	12.003.01
	Главный специалист Муртазина О.Ю.
	В последний день квартала
	Главный специалист Муртазина О.Ю.
	Самоконтроль
	1) проверка оформления документов на соответствие требованиям нормативных правовых актов;
2) авторизация операций (действий по формированию документов, необходимых для выполнения внутренних бюджетных процедур);
3) сверка данных.
	Самоконтроль

	
	
	
	
	
	Начальник финансово-экономического отдела Овсянникова Т.В.
	Контроль по подчиненности
	Сверка и согласование данных
	Сплошной

	
	Проведение инвентаризации
имущества и составление регистров
бюджетного учета при смене МОЛ
	12.003.02
	Начальник финансово-экономического отдела Овсянникова Т.В., главный специалист Муртазина О.Ю.
	В день смены МОЛ
	Главный специалист Муртазина О.Ю.
	Самоконтроль
	1) проверка оформления документов на соответствие требованиям нормативных правовых актов;

2) авторизация операций (действий по формированию документов, необходимых для выполнения внутренних бюджетных процедур); 
3) сверка данных.
	Сплошной

	
	
	
	
	
	Начальник финансово-экономического отдела Овсянникова Т.В.
	Контроль по подчиненности
	Сверка и согласование данных
	Сплошной

	
	Проведение ежегодной
инвентаризации имущества и
обязательств, составление регистров
бюджетного учета
	12.003.03
	Начальник финансово-экономического отдела Овсянникова Т.В., главный специалист Муртазина О.Ю.
	В срок, установленный приказом Комитета
	Главный специалист Муртазина О.Ю.
	Самоконтроль
	1) проверка оформления документов на соответствие требованиям нормативных правовых актов;

2) авторизация операций (действий по формированию документов, необходимых для выполнения внутренних бюджетных процедур); 
3) сверка данных.
	Сплошной

	
	
	
	
	
	Начальник финансово-экономического отдела Овсянникова Т.В.
	Контроль по подчиненности
	Сверка и согласование данных
	Сплошной

	
	Проведение оценки имущества и
обязательств (при необходимости)
	12.004.01
	Главный специалист Муртазина О.Ю.
	По мере необходимости
	Главный специалист Муртазина О.Ю.
	Самоконтроль
	1) проверка оформления документов на соответствие требованиям нормативных правовых актов;

2) авторизация операций (действий по формированию документов, необходимых для выполнения внутренних бюджетных процедур); 
3) сверка данных.
	Сплошной

	XII. Cоставление и представление бюджетной отчетности и сводной бюджетной отчетности

	Формирование бюджетной отчетности Комитета
Формирование сводной бюджетной отчетности Комитета
	Достоверность и полнота бюджетной отчетности, составленной Комитетом
	13.001.01
	Начальник финансово-экономического отдела Овсянникова Т.В., главный специалист Муртазина О.Ю.
	В соответствии со сроками и порядком подготовки и сдачи отчетности 
	Начальник финансово-экономического отдела Овсянникова Т.В., главный специалист Муртазина О.Ю.
	Самоконтроль
	1) проверка оформления документов на соответствие требованиям нормативных правовых актов;
2) авторизация операций (действий по формированию документов, необходимых для выполнения внутренних бюджетных процедур);
3) сверка данных.
	Сплошной

	
	Достоверность и полнота бюджетной отчетности, составленной подведомственными администраторами доходов, получателями бюджетных средств, своевременность ее представления в Комитет
	13.001.02
	Начальник финансово-экономического отдела Овсянникова Т.В., главный специалист Муртазина О.Ю.
	В соответствии со сроками и порядком подготовки и сдачи отчетности 
	Начальник финансово-экономического отдела Овсянникова Т.В., главный специалист Муртазина О.Ю.
	Самоконтроль
	1) проверка оформления документов на соответствие требованиям нормативных правовых актов;

2) сверка данных.
	Сплошной

	
	
	
	
	
	
	Контроль по подведомственности
	1) проверка оформления документов на соответствие требованиям нормативных правовых актов;

2) сверка данных.
	Сплошной/ выборочный

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	XIII. Исполнение судебных актов по искам к публично-правовому образованию, а также судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета бюджетной системы Российской Федерации по денежным обязательствам казенных учреждений

	Исполнение судебных актов по искам к публично-правовому образованию

	Определение источника образования задолженности, определение источника погашения задолженности
	14.001.01
	Начальник финансово-экономического отдела Овсянникова Т.В.
	По мере предъявления исполнительных листов к муниципальному образованию город Каменск-Уральский
	Начальник финансово-экономического отдела Овсянникова Т.В.
	Самоконтроль
	1) проверка соответствия документов требованиям нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения и (или) обусловливающих публичные нормативные обязательства и правовые основания для иных расходных обязательств, а также требованиям внутренних стандартов и процедур;
2) подтверждение (согласование) операций, подтверждающее правомочность их совершения, например, визирование документа вышестоящим должностным лицом;
3) сверка данных, то есть сравнение данных из разных источников информации (например, сверка остатков по счетам бюджетного учета с данными первичных документов по расчетам с поставщиками и подрядчиками)
	Сплошной/
визуальный

	
	Внесение изменений в сводную бюджетную роспись (при необходимости).
	14.001.02
	Начальник финансово-экономического отдела Овсянникова Т.В.
	По мере предъявления исполнительных листов к муниципальному образованию город Каменск-Уральский
	Начальник финансово-экономического отдела Овсянникова Т.В.
	Самоконтроль
	1) сверка данных;                  2) сбор и анализ информации о результатах выполнения внутренних бюджетных процедур.
	Сплошной


	
	Исполнение судебного акта (перечисление денежных средств по исполнительному документу)
	14.001.03
	Главный специалист Муртазина О.Ю.
	При наличии бюджетных средств на исполнение судебных актов
	Главный специалист Муртазина О.Ю.
	Самоконтроль
	1) сверка данных;                  2) сбор и анализ информации о результатах выполнения внутренних бюджетных процедур.
	Сплошной


	
	
	
	
	
	Начальник финансово-экономического отдела Овсянникова Т.В.
	Контроль по подчиненности
	1) сверка данных;                  2) сбор и анализ информации о результатах выполнения внутренних бюджетных процедур.
	Сплошной


	XIV. Распределение лимитов бюджетных обязательств по подведомственным распорядителям и получателям бюджетных средств

	Составление и представление обоснований бюджетных ассигнований при распределении бюджетных обязательств по подведомственным учреждениям
	Приём заявок, расчетов от подведомственных получателей бюджетных средств и администраторов доходов бюджета и проверка обоснованности выделения бюджетных обязательств
	15.001.01
	Начальник финансово-экономического отдела Овсянникова Т.В.
	До дня формирования проекта бюджета на плановый период
	Начальник финансово-экономического отдела Овсянникова Т.В.
	Самоконтроль
	1) проверка оформления документов на соответствие требованиям нормативных правовых актов;
2) авторизация операций (действий по формированию документов, необходимых для выполнения внутренних бюджетных процедур);
3) сверка данных.
	Сплошной


	
	Распределение лимитов бюджетных обязательств по подведомственным распорядителям и получателям бюджетных средств,  в пределах выделенных ассигнований
	15.001.02
	Начальник финансово-экономического отдела Овсянникова Т.В.
	Ежегодно в течение 10 дней с момента доведения в установленном порядке лимитов бюджетных обязательств 
	Начальник финансово-экономического отдела Овсянникова Т.В.
	Самоконтроль
	1) проверка оформления документов на соответствие требованиям нормативных правовых актов;
2) авторизация операций (действий по формированию документов, необходимых для выполнения внутренних бюджетных процедур);
3) сверка данных.
	Сплошной





Начальник финансово-экономического отдела   _______________              Овсянникова Т.В.
                                                      		                 	                           (подпись)                                           (расшифровка подписи)
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Приложение № 2

УТВЕРЖДЕНО:
приказом Органа местного самоуправления «Комитет по управлению имуществом города Каменска-Уральского»
от 09.11.2018 № 848

ЗАКЛЮЧЕНИЕ
финансово-экономического отдела Органа местного самоуправления «Комитет по управлению имуществом города Каменска-Уральского» о результатах внутреннего финансового контроля

1. Предмет внутреннего финансового контроля:

	Процедура:
	

	Операция:
	

	Форма документа:
	



2. Ответственный за выполнение процесса, операции, формирование документа:

	

	



3. Ответственный за осуществление внутреннего финансового контроля:

	

	



4. Результаты внутреннего финансового контроля:

	

	

	

	

	

	

	

	



	С результатами контроля ознакомлен: 
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка)



	Контроль осуществил:
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка)



«____» ____________ 20__г.
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