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СВЕРДЛОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КАМЕНСКА - УРАЛЬСКОГО

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  11.06.2014 № 802
О внесении изменений в Регламент предоставления услуги по оформлению дубликата договора социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда, договора найма жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда на территории муниципального образования город Каменск-Уральский

     В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  постановлением Администрации города Каменска-Уральского от 17.04.2013г.  №525 «Об утверждении Перечня муниципальных  услуг, предоставление которых организуется  по принципу «одного окна» в государственном бюджетном учреждении Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (в редакции постановления Администрации города Каменск-Уральский  от 09.01.2014г.  № 18), Администрация города Каменска-Уральского
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в Регламент предоставления услуги по оформлению дубликата договора социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда, договора найма жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда на территории муниципального образования город Каменск-Уральский, утвержденный постановлением Администрации города Каменска-Уральского от 19.06.2013 № 851 (далее Регламент), следующие изменения:

1.1.  дополнить Регламент пунктом 1.4.6. следующего содержания: 

«1.4.6. Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и выдача документов по результатам предоставления муниципальной услуги осуществляется в Государственном бюджетном учреждении Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных (муниципальных) услуг» в городе Каменске-Уральском  (далее – МФЦ).

          Местонахождение:

 - отдел МФЦ в Красногорском районе г. Каменск-Уральский: 623400, Россия, Свердловская область,  г. Каменск-Уральский, ул. Алюминиевая, д. 43.

График работы: понедельник, суббота – с 9.00 до 17.00, вторник-пятница – с 9.00 до 20.00 (без перерыва на обед).

Телефон 8(3439)30-51-00.

- отдел МФЦ в Синарском районе г. Каменск-Уральский: Россия, Свердловская область, г. Каменск-Уральский, ул. Ленина, д. 34.
График работы: понедельник-суббота – с 9.00 до 20.00 (без перерыва на обед).

Телефон 8(3439) 32-33-11.

Единый справочный телефон: 8 800 200 8 440.

Информация о месте нахождения и графике работы МФЦ размещена на официальном сайте в сети Интернет по адресу: www.mfc66.ru.»;
         1.2. пункт 2.3. Регламента дополнить новым абзацем вторым следующего содержания:

«В случае подачи заявления в МФЦ  срок исчисляется со дня регистрации в МФЦ.»;


1.3. абзац 1 пункта 2.6.1. Регламента после слов «Заявитель предоставляет» дополнить словами «в МКУ «Управление МЖФ» или в МФЦ»;


1.4. пункт 2.14. Регламента дополнить абзацем  9 следующего содержания: 
« - возможность получения услуги в МФЦ.»;
          1.5. абзацы 9-13 пункта 2.14. Регламента считать абзацами 10-14 соответственно;

1.6. дополнить Регламент пунктом 2.15. следующего содержания:

«2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной  услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления услуг в электронной форме.

При организации муниципальной услуги в МФЦ, МФЦ осуществляет следующие административные процедуры (действия):

1) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной

услуги;

2) прием и регистрация заявления и документов;

3) выдачу результата предоставления услуги.»;

         1.7.  абзац 1 пункта 3.2. Регламента после слов «представление запроса в МКУ «Управление МЖФ» дополнить  словами «или в МФЦ»;

        1.8. пункт 3.2. Регламента дополнить абзацем 6 следующего содержания:
 «В случае приема запроса и прилагаемых к нему документов через МФЦ, специалист МКУ «Управление МЖФ», ответственный за прием и регистрацию запросов, осуществляет прием документов от представителя МФЦ  по акту приема-передачи.»;

        1.9. абзац 6 пункта 3.2. Регламента после слов «специалисту» дополнить словами «МКУ «Управление МЖФ» и считать его абзацем 7;
        1.10. пункт 3.2. Регламента дополнить новыми абзацами восьмым, девятым следующего содержания:
«Если прием осуществляется специалистом МФЦ, то он кроме функций, указанных в абзацах третьем – пятом пункта 3.2., осуществляет проверку копий предоставляемых документов (за исключением нотариально заверенных) их оригиналам заверяет сверенные с оригиналами копии документов и возвращает оригинал заявителю.

Документы, принятые в МФЦ не позднее следующего рабочего дня после приема и регистрации передаются  в Администрацию города.»;

        1.11. пункт 3.4. Регламента дополнить абзацем 8 следующего содержания:

 «В случае представления заявителем запроса через МФЦ информация о ходе предоставления  услуги, оформленные договоры социального найма на обмен жилыми помещениями либо уведомление об отказе в предоставлении услуги, направляется в МФЦ, если иной способ не указан заявителем.»;

1.12. пункт 3.4. Регламента дополнить новым абзацем восьмым следующего содержания:

         «В случае представления заявителем запроса через МФЦ информация о ходе предоставления  услуги, оформленные договоры социального найма на обмен жилыми помещениями либо уведомление об отказе в предоставлении услуги, направляется в МФЦ, не позднее  рабочего дня, следующего за оформлением результата предоставления муниципальной услуги. В МФЦ производится только выдача результата, а направление по почтовому адресу не осуществляется.»;

           1.13. пункт 3.4. Регламента с содержанием: «Блок-схема предоставления услуги представлена в Приложении 2 к настоящему Регламенту» считать пунктом 3.5;
1.14 дополнить Регламент пунктом 4.5. в следующей редакции:

         «4.5. Текущий контроль за соблюдением работником МФЦ последовательности действий, определенных административными процедурами, осуществляемых специалистами МФЦ в рамках административного регламента, осуществляется руководителем соответствующего структурного подразделения  МФЦ, в подчинении которого работает специалист МФЦ.».

1.15. пункт 5.4. Регламента после слов «город Каменск-Уральский,»  дополнить словами «через МФЦ,».


2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Каменский рабочий» и разместить на официальном сайте муниципального образования.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы Администрации города Гераскина С.А.

И.о. главы города







                   С.А. Гераскин
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