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СВЕРДЛОВСКАЯ ОБЛАСТЬ
АДМИНИСТРАЦИЯ КАМЕНСК-УРАЛЬСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
[bookmark: _GoBack]от 14.12.2023  № 814

О внесении изменений в постановление Администрации города Каменска-Уральского от 24.03.2020 № 224 «Об утверждении Административного регламента предоставления государственной услуги «Предоставление отдельным категориям граждан компенсаций расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг»
На основании  федеральных законов от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях приведения Административного регламента предоставления государственной услуги «Предоставление отдельным категориям граждан компенсаций расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг», утвержденного постановлением Администрации города Каменска-Уральского от 24.03.2020            № 224 «Об утверждении Административного регламента предоставления государственной услуги «Предоставление отдельным категориям граждан компенсаций расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг» в соответствие с постановлением Правительства Российской Федерации от 27.05.2023 № 835 «Об утверждении единого стандарта предоставления компенсации расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг отдельным категориям граждан», Администрация Каменск-Уральского городского округа 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
		1. Внести следующие изменения в постановление Администрации города Каменска-Уральского от 24.03.2020 № 224 «Об утверждении Административного регламента предоставления государственной услуги «Предоставление отдельным категориям граждан компенсаций расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг (в редакции постановления Администрации города Каменска-Уральского от 19.06.2020 № 455, постановлений Администрации Каменск-Уральского городского округа от 29.12.2020 № 1028, от 07.07.2021 № 572, от 30.12.2021 № 1021, от 09.03.2022   № 132) (далее – Постановление):
1) наименование Постановления изложить в следующей редакции:
«Об утверждении Административного регламента предоставления государственной услуги «Проставление компенсации расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг отдельным категориям граждан»;
2) пункт 1 Постановления изложить в следующей редакции:
«1. Утвердить Административный регламент предоставления государственной услуги «Предоставление компенсации расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг отдельным категориям граждан» (прилагается).».
2. Внести следующие изменения в Административный регламент предоставления государственной услуги «Предоставление отдельным категориям граждан компенсаций расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг», утвержденный Постановлением (далее – Регламент): 
1) наименование Регламента изложить в следующей редакции:
«Административный регламент предоставления государственной услуги «Предоставление отдельным категориям граждан компенсаций расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг»;
2) абзац первый пункта 1 Регламента изложить в следующей редакции: 
«1. Административный регламент предоставления государственной услуги «Предоставление компенсации расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг отдельным категориям граждан» (далее – Регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления государственной услуги  по предоставлению компенсации расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг отдельным категориям граждан (далее – государственная услуга, услуга, компенсация расходов) Отраслевым органом Администрации Каменск-Уральского городского округа по жилищному хозяйству (далее – уполномоченный орган).»; 
3) пункт 9 Регламента изложить в следующей редакции: 
«9. Наименование государственной услуги – Предоставление компенсации расходов на оплату жилого помещения и коммунальных и коммунальных услуг отдельным категориям граждан.»;
4) подраздел «Наименование органа, предоставляющего государственную услугу» раздела 2 Регламента изложить в следующей редакции:
	«10. Государственная услуга предоставляется Отраслевым органом Администрации Каменск-Уральского городского округа по жилищному хозяйству, наделенным государственным полномочием Свердловской области по предоставлению гражданам компенсации расходов.
Учреждение осуществляет отдельные государственные полномочия на основании постановления Администрации города Каменска-Уральского от 25.10.2013 № 1525 «Об осуществлении отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления муниципального образования город Каменск-Уральский».
11. При предоставлении государственной услуги в качестве источников получения документов (сведений), необходимых для предоставления государственной услуги, могут принимать участие в рамках информационного, в том числе межведомственного, взаимодействия:
территориальные исполнительные органы государственной власти Свердловской области - управления социальной политики Министерства социальной политики Свердловской области (далее - управление социальной политики);
органы записи актов гражданского состояния и (или) оператор федеральной государственной информационной системы ведения Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния (далее - ЕГР ЗАГС);
территориальные органы Главного управления по вопросам миграции Министерства внутренних дел Российской Федерации по Свердловской области;
организации, осуществляющие управление многоквартирными домами;
территориальный орган Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр);
бюро технической инвентаризации;
организации жилищно-коммунального хозяйства независимо от их организационно-правовой формы, начисляющие плату за жилое помещение и коммунальные услуги;
организации независимо от их организационно-правовой формы, оказывающие услуги по поставке твердого топлива;
министерства, ведомства и организации, выдающие документы о праве на меры социальной поддержки;
военные комиссариаты, организации-работодатели, состоящие в трудовых отношениях с работниками бюджетной сферы в поселках городского типа и сельских населенных пунктах;
Государственная информационная система жилищно-коммунального хозяйства;
Федеральная государственная информационная система «Федеральный реестр инвалидов»;
Социальный фонд России;
Государственная информационная система «Единая централизованная цифровая платформа в социальной сфере».
Документы (сведения) запрашиваются учреждением, предоставляющим государственную услугу, в рамках межведомственного информационного взаимодействия в электронной форме в органах и (или) организациях, в распоряжении которых они находятся, и (или) представляются заявителем (в зависимости от сложившейся конкретной жизненной ситуации) в соответствии с Перечнем документов (сведений), необходимых для назначения компенсации расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг отдельным категориям граждан, являющимся  Приложением № 2 к единому стандарту предоставления компенсации расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг отдельным категориям граждан, утвержденному постановлением Правительства Российской Федерации от 27.05.2023 № 835 «Об утверждении единого стандарта предоставления компенсации расходов на оплату жилого помещения коммунальных услуг отдельным категориям граждан (далее – Перечень).
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный электронный запрос не может превышать 48 часов со дня поступления межведомственного электронного запроса в орган и (или) организацию.
12. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных услуг, утвержденный постановлением Правительства Свердловской области от 14.09.2011 № 1211-ПП «Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления исполнительными органами государственной власти Свердловской области государственных услуг и предоставляются организациями и уполномоченными в соответствии с законодательством Российской Федерации экспертами, участвующими в предоставлении государственных услуг, и Порядка определения размера платы за оказание услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления исполнительными органами государственной власти Свердловской области государственных услуг» (далее - постановление Правительства Свердловской области от 14.09.2011 № 1211-ПП).»;
5) пункт 13 Регламента изложить в следующей редакции: 
«13. Результатом предоставления государственной услуги является решение уполномоченного органа о предоставлении государственной услуги, оформленное в виде письменного уведомления, и организация выплаты компенсации расходов через кредитные организации, кредитные организации с использованием Единой социальной карты, организации почтовой связи по выбору заявителя либо решение уполномоченного органа об отказе в предоставлении государственной услуги, оформленное в письменном виде.
В качестве результата предоставления государственной услуги заявитель вправе получить решение о предоставлении либо об отказе в предоставлении государственной услуги способом, указанным им в заявлении о компенсации: в форме электронного документа, подписанного руководителем уполномоченного органа с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи (при наличии технической возможности), электронного документа в личном кабинете Единого портала или документа на бумажном носителе.»;
6) пункт 14 Регламента изложить в следующей редакции:
«14. Решение о предоставлении либо об отказе в предоставлении государственной услуги принимается уполномоченным органом в течение десяти рабочих дней со дня регистрации заявления о компенсации (далее               также - заявление) и документов (сведений), необходимых для предоставления государственной услуги, по формам согласно Приложениям № 2 и № 3 к Регламенту. Оставление заявления о компенсации без рассмотрения не допускается.
Заявитель несет ответственность за неполноту и недостоверность сведений, указанных в заявлении о компенсации, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
С учетом обращения заявителя через МФЦ срок предоставления государственной услуги исчисляется со дня поступления заявления в учреждение.
В случае если заявление подано в форме электронного документа, днем принятия заявления считается день направления заявителю электронного сообщения о принятии заявления.
В случае если заявление и документы (сведения) получены в виде электронного документа после окончания рабочего времени учреждения, днем их получения считается следующий рабочий день. Если документы (сведения), необходимые для назначения компенсации получены в выходной или праздничный день, днем их получения считается следующий за ним рабочий день.
При подаче заявления о компенсации посредством Единого портала учреждение, в случае необходимости представления документов (сведений), обязанность по представлению которых возложена на заявителя, не позднее одного рабочего дня со дня регистрации заявления о компенсации направляет заявителю через Единый портал или региональный портал уведомление о необходимости представления документов (сведений), которые заявитель представляет в течение 5 рабочих дней со дня получения уведомления от учреждения.
В случае если при личном обращении за предоставлением компенсации, в том числе через МФЦ, заявителем представлен неполный комплект документов (сведений), обязанность по представлению которых возложена на заявителя, последний обязан в течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления о компенсации представить в учреждение недостающие документы (сведения).
Срок рассмотрения заявления о компенсации приостанавливается на 10 рабочих дней в случае непоступления документов (сведений), запрашиваемых посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия.
В случае установления факта наличия в заявлении о компенсации и (или) документах (сведениях), представленных заявителем, неполной информации, учреждение приостанавливает предоставление услуги и не позднее одного рабочего дня со дня принятия данного решения уведомляет заявителя о приостановлении рассмотрения заявления о компенсации с указанием информации, подлежащей корректировке, но не более чем на 5 рабочих дней со дня получения заявителем уведомления.
Заявитель в течение 5 рабочих дней после получения уведомления о приостановке предоставления услуги направляет в учреждение (способом, указанным в заявлении о компенсации), доработанное заявление о компенсации и (или) доработанные документы (сведения).
Решение о предоставлении либо об отказе в предоставлении государственной услуги направляется заявителю в письменной форме или в форме электронного документа в течение пяти дней со дня принятия этого решения, но не позднее следующего рабочего дня после истечения срока оказания государственной услуги.
Выплата компенсации расходов осуществляется в месяце, следующем за месяцем, в котором учреждением принято заявление.»;
7) пункт 16 Регламента дополнить абзацами вторым и третьим следующего содержания: 
«Документы иностранного государства о рождении, смерти, заключении (расторжении) брака представляются заявителем лично с заверенным переводом на русский язык в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Документы (сведения), составленные на украинском языке, представляются заявителями из числа граждан Российской Федерации, иностранных граждан и лиц без гражданства, постоянно проживавших на территориях Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики, Запорожской области и Херсонской области на день принятия в Российскую Федерацию указанных республик и областей и образования в составе Российской Федерации новых субъектов (30 сентября 2022 г.), постоянно проживавших на территориях Донецкой Народной Республики и Луганской Народной Республики с 11 мая 2014 г. по 29 сентября 2022 г., на территориях Запорожской области и Херсонской области с 24 февраля 2022 г. по 29 сентября 2022 г. и выехавших в эти периоды за пределы указанных территорий в Российскую Федерацию, в том числе через территории третьих государств, или постоянно проживавших по состоянию на день вступления в силу Федерального закона от 17 февраля 2023 года № 18-ФЗ «Об особенностях правового регулирования отношений в сфере социальной защиты и социального обслуживания граждан, проживающих на территориях Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики, Запорожской области и Херсонской области» на территориях указанных субъектов Российской Федерации, лично без перевода на русский язык.»;
8) в абзаце первом пункта 18 Регламента слова «в соответствии с законодательством Свердловской области» заменить словами «в соответствии с законодательством Российской Федерации и Свердловской области»;
9) пункт 18 Регламента дополнить абзацем одиннадцатым следующего содержания:
«Заявитель вправе представить документы (сведения), которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, самостоятельно в соответствии с Перечнем.»;
10) пункт 20 Регламента изложить в следующей редакции:
«20. Основания для отказа в приеме заявления о компенсации с документами (сведениями) являются:
1) неполное или некорректное заполнение полей в форме заявления о компенсации, в том числе в интерактивной форме заявления о компенсации на Едином портале или региональном портале;
2) истечение срока действия документа (сведений) (на день подачи заявления о компенсации);
3) представленные документы (сведения) содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
4) подача заявления о компенсации лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
5) представленные документы (сведения) содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию, содержащуюся в них, для предоставления услуги;
6) представление документов (сведений), не соответствующих по форме или содержанию требованиям законодательства Российской Федерации;
7) заявление о компенсации с документами (сведениями) подано в электронной форме с нарушением установленных требований.»;
11) пункт 21 Регламента изложить в следующей редакции:
«21. Основания для приостановления предоставления государственной услуги:
1) непоступление документов (сведений), запрашиваемых посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия (срок рассмотрения заявления о компенсации приостанавливается на 10 рабочих дней);
2) установление факта наличия в заявлении о компенсации и (или) документах (сведениях), представленных заявителем, неполной информации (уполномоченный орган приостанавливает предоставление услуги и не позднее одного рабочего дня со дня принятия данного решения уведомляет заявителя о приостановлении рассмотрения заявления о компенсации с указанием информации, подлежащей корректировке, но не более чем на 5 рабочих дней со дня получения заявителем уведомления).
Заявитель в течение 5 рабочих дней после получения уведомления о приостановке предоставления услуги направляет в учреждение способом, указанным в заявлении о компенсации, доработанное заявление о компенсации и (или) доработанные документы (сведения) необходимые для предоставления компенсации.
Основаниями для отказа в предоставлении государственной услуги являются:
1) представление документов (сведения) в соответствии с пунктами 1, 3, 6, 9 – 24 Перечня, которые противоречат сведениям, полученным в ходе межведомственного информационного взаимодействия в электронной форме;
2) несоответствие заявителя категории лиц, имеющих право на предоставление услуги;
3) представление заявителем неполного комплекта документов (сведений), обязанность по представлению которых возложена на заявителя в соответствии с Перечнем (в зависимости от сложившейся конкретной жизненной ситуации) по истечение срока, предусмотренного пунктом 14 настоящего Регламента;
4) наличие у заявителя, подтвержденной вступившим в законную силу судебным актом судебной задолженности по оплате жилого помещения и коммунальных услуг, образовавшейся за период не более чем за 3 последних года;
5) на день подачи заявления заявитель уже является получателем услуги.»;
12) пункт 26 Регламента изложить в следующей редакции:
«26. Регистрация документов, необходимых для предоставления государственной услуги, осуществляется учреждением не позднее одного рабочего дня со дня подачи заявления о компенсации лично (со дня направления заявления о компенсации в случае подачи заявления с использованием Единого портала или регионального портала либо со дня поступления заявления о компенсации в учреждение, в случае его подачи через МФЦ).
Если документы (копии документов), направленные почтовым отправлением, получены после окончания рабочего времени учреждения, днем их получения считается следующий рабочий день.
Если документы (копии документов) получены в выходной или праздничный день, днем их получения считается следующий за ним рабочий день.»;
13) дополнить Регламент пунктами 34.1, 34.2 следующего содержания:
«34.1. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых документов  (сведений) в форме электронных документов посредством Единого портала.
В случае направления заявления посредством Единого портала сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя, проверяются при подтверждении учетной записи в единой системе идентификации и аутентификации). При авторизации в единой системе идентификации и аутентификации заявление считается подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления. 
Заявление заполняется с использованием интерактивной формы в электронном виде, отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления государственной услуги, в учреждение.
В личном кабинете заявителя на Едином портале размещаются статусы о ходе предоставления услуги:
а) заявление о компенсации зарегистрировано;
б) предоставление услуги приостановлено;
в) услуга предоставлена;
г) в предоставлении услуги отказано.
Результаты предоставления государственной услуги направляются заявителю, представителю в личный кабинет на Единый портал в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью руководителя уполномоченного органа.
34.2. Электронные документы представляются в следующих форматах:
1) xml - для формализованных документов;
[bookmark: Par17]2) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за исключением документов, указанных в подпункте 3 настоящего пункта);
3) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;
4) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, указанных в подпункте 3 настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием.
Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);
сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;
количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
Электронные документы должны обеспечивать:
возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.
Максимально допустимый размер прикрепленного файла не должен превышать 50 Мб.»;
14) подпункт 3 пункта 44 Регламента изложить в следующей редакции:
«3) в случае личного обращения заявителя выдает расписку-уведомление, в которой указывается регистрационный номер заявления, фамилия и подпись должностного лица учреждения, принявшего заявление, а в случае принятия заявления в электронной форме - направляет заявителю электронное сообщение о его принятии либо об отказе в принятии заявления не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи заявления.
В случае отказа в приеме заявления и документов (сведений), необходимых для предоставления государственной услуги, возвращает заявителю либо в МФЦ (в случае подачи заявления и документов (сведений) необходимых для предоставления государственной услуги, через МФЦ) либо направляет через организации почтовой связи заявление и документы (сведения), необходимые для предоставления государственной услуги (в случае их представления заявителем), не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления и документов (сведений), необходимых для предоставления государственной услуги.
Максимальный срок выполнения административного действия «Отказ в приеме заявления и документов (сведений), необходимых для предоставления государственной услуги, либо регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги»:
1) в случае личного обращения заявителя или через законного представителя не может превышать 5 минут, а регистрация заявления о компенсации осуществляется не позднее одного рабочего дня со дня подачи заявления о компенсации лично;
2) в случае подачи заявления и документов (сведений), необходимых для предоставления государственной услуги, через МФЦ, организации почтовой связи не позднее одного рабочего дня со дня поступления заявления и документов (сведений), необходимых для предоставления государственной услуги, в учреждение;
3) в случае подачи заявления и документов (сведений), необходимых для предоставления государственной услуги, направленных в форме электронных документов, не позднее одного рабочего дня, следующего за днем подачи заявления и документов (сведений), необходимых для предоставления государственной услуги, в учреждение.»;
15) пункт 50 Регламента изложить в следующей редакции:
«50. Должностное лицо учреждения, ответственное за выполнение административной процедуры, в течение 2 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов (сведений), направляет запрос, содержащий перечень необходимых сведений, в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, а при отсутствии доступа к этой системе - на бумажном носителе с соблюдением требований законодательства Российской Федерации в области персональных данных о предоставлении сведений:
1) о рождении (за исключением случаев регистрации записи соответствующего акта компетентным органом иностранного государства);
2) о смерти (за исключением случаев регистрации записи соответствующего акта компетентным органом иностранного государства);
3) о заключении (расторжении) брака (за исключением случаев регистрации записи соответствующего акта компетентным органом иностранного государства);
4) о трудовой деятельности;
5) о регистрации по месту жительства и месту пребывания гражданина Российской Федерации в пределах Российской Федерации;
6) о ранее выданных паспортах, удостоверяющих личность гражданина на территории Российской Федерации;
7) об отнесении гражданина к отдельной категории;
8) о получении пенсии по случаю потери кормильца, по старости или по инвалидности;
9) об отсутствии подтвержденной вступившими в законную силу судебными актами непогашенной задолженности по оплате жилых помещений и коммунальных услуг, которая образовалась не более чем за 3 последних года;
10) о наличии инвалидности и ее группе (при наличии);
11) о недвижимом имуществе, содержащиеся в Едином государственном реестре недвижимости;
12) о начислениях, о произведенных платежах и характеристиках объектов жилищного фонда;
13) о назначении меры социальной поддержки в другом субъекте Российской Федерации;
14) (выписка) о решении органа опеки и попечительства об установлении опеки над ребенком;
15) о реабилитации;
16) о соответствии фамильно-именной группы, даты рождения, пола и СНИЛС;
17) о лишении (ограничении, восстановлении) родительских прав, сведения об отмене ограничения родительских прав, сведения об отобрании ребенка при непосредственной угрозе его жизни или здоровью;
18) о действительности паспорта гражданина Российской Федерации.»;
16) пункт 73 Регламента изложить в следующей редакции:
«73. Формирование заявления осуществляется заявителем посредством заполнения электронной формы заявления на Едином портале.
На Едином портале размещаются образцы заполнения электронной формы заявления.
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.
При формировании заявления заявителю обеспечивается:
возможность копирования и сохранения заявления, необходимого для предоставления государственной услуги;
возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию заявителя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;
заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в единой системе идентификации и аутентификации, и сведений, опубликованных на Едином портале, официальном сайте уполномоченного органа в сети Интернет, в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации;
возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;
возможность доступа заявителя на Едином портале к ранее поданным им заявлениям в течение не менее 1 года, а также частично сформированных заявлений - в течение не менее 3 месяцев.
Сформированное, подписанное заявление и документы (сведения), необходимые для предоставления государственной услуги, направляются заявителем в учреждение по месту жительства посредством Единого портала.
Учреждение обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня со дня подачи заявления через Единый портал, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день - в следующий за ним первый рабочий день:
прием документов (сведений), необходимых для предоставления государственной услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;
регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги.»;
17) абзац третий пункта 75 Регламента изложить в следующей редакции:
«После принятия заявления должностным лицом учреждения статус заявления в личном кабинете на Едином портале обновляется до статуса «принято.»;
18) пункт 80 Регламента изложить в следующей редакции:
«80. Заявитель вправе получить результат предоставления государственной услуги в форме электронного документа или документа на бумажном носителе.
Решение о предоставлении либо об отказе в предоставлении государственной услуги размещается в личном кабинете заявителя на Едином портале.
Информация о принятом решении о предоставлении компенсации размещается учреждением в Государственной информационной системе «Единая централизованная цифровая платформа в социальной сфере» не позднее одного рабочего дня после принятия решения.»;
		19) подраздел «Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах» раздела 3 Регламента изложить в следующей редакции:
«95. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданном решении о предоставлении либо об отказе в предоставлении государственной услуги осуществляется по заявлению заявителя, составленному в произвольной форме, в котором содержится указание на их описание.
Учреждение при получении указанного заявления рассматривает вопрос о необходимости внесения изменений в выданные в результате предоставления услуги документы.
В случае необходимости внесения изменений в выданные в результате предоставления услуги документы учреждение, обеспечивает устранение допущенных опечаток и ошибок в таких документах и уведомляет заявителя о возможности получения исправленных документов способом, указанным в заявлении о необходимости исправления опечаток и ошибок, в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации такого заявления о необходимости исправления опечаток и ошибок.
В случае отсутствия необходимости внесения изменений в выданные в результате предоставления услуги документы учреждение, уведомляет об этом заявителя способом, указанным в заявлении о необходимости исправления опечаток и ошибок, в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации заявления о необходимости исправления опечаток и ошибок.
В случае обращения за предоставлением государственной услуги в форме электронного документа посредством Единого портала исправленное решение о предоставлении либо об отказе в предоставлении государственной услуги размещается в личном кабинете заявителя на Едином портале (при наличии технической возможности).
96. Учреждение, при обнаружении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах обеспечивает их устранение и направляет заявителю документы в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня обнаружения таких опечаток и ошибок, способом, указанным в заявлении о компенсации.
Оформление дубликата документа, выданного по результатам предоставления услуги, не предусмотрено.»;
20) дополнить Регламент Приложениями № 1, № 2, № 3 согласно Приложениям № 1, № 2, № 3 к настоящему постановлению.
3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Каменский рабочий» и разместить на официальном сайте муниципального образования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы Администрации городского округа Горенкова В.В.


И.о. главы 
Каменск-Уральского городского округа                                             В.В. Горенков



Приложение № 1 к постановлению Администрации 
Каменск-Уральского городского округа
от___________№________________ 

Приложение № 1 
к Административному регламенту предоставления государственной услуги «Предоставление компенсации
расходов на оплату жилого помещения и коммунальных 
услуг отдельным категориям граждан»

(ФОРМА)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о компенсации расходов на оплату жилого помещения и
коммунальных услуг отдельным категориям граждан
	В
	

	
	(наименование органа, предоставляющего услугу)



№ _______________ от _______________

	Заявитель_____________________

Представитель ________________
                                                                                            (фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя)


Дата рождения __________________________
СНИЛС ________________________________
Тел. ___________________________________
Адрес электронной почты ________________

	Наименование документа, удостоверяющего личность
	
	Дата выдачи
	

	Серия и номер документа
	
	Дата рождения
	

	Кем выдан
	
	Место рождения
	


Адрес регистрации по месту жительства на территории субъекта Российской Федерации _____________________________________________________________________________________________
Адрес регистрации по месту пребывания на территории субъекта Российской Федерации (в случае отсутствия регистрации по месту жительства на территории субъекта Российской Федерации) ________________________________________________________________________________________________
Сведения о представителе
Вид представителя __________________________________________
Фамилия, имя, отчество (при наличии) _______________________
Дата рождения _________________________________
СНИЛС _______________________________________
Тел. __________________________________________
Адрес электронной почты _______________________
	Наименование документа, удостоверяющего личность
	
	Дата выдачи
	

	Серия и номер документа
	
	Дата рождения
	

	Кем выдан
	
	Место рождения
	



Причина отнесения заявителя к отдельным категориям граждан
___________________________________________________________________________________
(указать льготную категорию)
Номер и дата выдачи документа, подтверждающего льготную категорию
_________________________________________________________________________________________

Срок действия льготной категории___________________________________________________________
Сведения о жилом помещении, в котором заявитель зарегистрирован по месту жительства (месту пребывания) и в отношении которого будет получать компенсацию расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг
	Вид жилого помещения
	

	Номер лицевого счета
	

	Кем является заявитель
	

	Сведения о правообладателе жилого помещения
	

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество (при наличии)
	

	Дата рождения
	если есть

	СНИЛС
	если есть

	Кем является правообладатель жилого помещения
	

	Кадастровый номер жилого помещения
	

	Сведения о договоре найма (поднайма) жилого помещения
	

	Наименование документа
	

	Номер документа
	

	Дата выдачи документа
	

	Орган, выдавший документ
	

	Сведения о договоре найма жилого помещения
	

	Наименование документа
	

	Номер документа
	

	Дата выдачи документа
	

	Фамилия, имя, отчество физического лица, с которым заключен договор найма
	

	Дата рождения физического лица, с которым заключен договор найма
	

	Вид отопления
	вид отопления 
подвид (если есть)


Сведения о гражданах, зарегистрированных по месту жительства (пребывания) с заявителем по адресу объекта, в отношении которого подается заявление о предоставлении компенсации расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг
	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	Дата рождения
	СНИЛС
	Степень родства
	Документ, удостоверяющий личность (серия, номер, кем и когда выдан, код подразделения)
	
Документ, подтверждающий родство с заявителем (реквизиты записи акта о заключении брака, о рождении детей – номер записи, дата записи, наименование органа, которым осуществлена государственная регистрация акта гражданского состояния)

	1
	
	
	
	заявитель
	
	

	2
	
	
	
	
	
	


2



Компенсацию прошу направить

	
	Реквизиты

	Почта
	адрес получателя
___________________________________________________________

	Банк
	данные получателя средств
___________________________________________________________
БИК или наименование банка
___________________________________________________________
корреспондентский счет
___________________________________________________________
номер счета заявителя
___________________________________________________________



Результат предоставления услуги хочу получить <*>
В бумажном виде

	□
	в многофункциональном центре
	

	
	
	(указать адрес)

	□
	в органе, принимающем решение



В электронном виде

	□
	в личном кабинете единого портала



К заявлению прилагаю следующие документы

	N п/п
	Наименование документов

	1
	

	......
	



Об ответственности за достоверность представленных сведений предупрежден(на).
Даю согласие на получение, обработку и передачу моих персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» и Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».
<*> Одновременно можно выбрать как единственный способ получения результата, так и несколько - один из вариантов в бумажном виде совместно с электронным видом.

	Дата
	Подпись заявителя
	



	[bookmark: _Hlk103343936][bookmark: _Hlk103344128]
	










Приложение № 2 к постановлению Администрации 
Каменск-Уральского городского округа
от___________№________________ 

Приложение № 2
к Административному регламенту предоставления государственной услуги «Предоставление компенсации расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг отдельным категориям граждан»

[bookmark: _Hlk138240537](ФОРМА) 
РЕШЕНИЕ
о предоставлении компенсации расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг отдельным категориям граждан

___________________________________________________________________________
(наименование органа, уполномоченного на принятие решения)

Кому
_______________________________________________
(Ф.И.О. (последнее – при наличии) заявителя, дата рождения, СНИЛС)
_______________________________________________
(адрес места жительства заявителя)                                                                                                   
Контактные данные
_______________________________________________
(телефон, электронная почта)
№_________от __________


По результатам рассмотрения заявления о компенсации расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг № ___________ от _____________ и прилагаемых к нему документов (сведений) Отраслевой орган Администрации Каменск-Уральского городского округа по жилищному хозяйству принял решение о предоставлении компенсации расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг:

	Категория
	Мера социальной поддержки
	Тип выплаты
	Период предоставления меры социальной поддержки
	Размер компенсации

	
	
	
	
	



 
	Начальник Отраслевого органа 
Администрации Каменск-Уральского 
городского округа по жилищному хозяйству

	Сведения
об электронной подписи










Приложение № 3 к постановлению Администрации 
Каменск-Уральского городского округа
от___________№________________ 

Приложение № 3 
к Административному регламенту предоставления государственной услуги  «Предоставление компенсации расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг отдельным категориям граждан»


(ФОРМА) 
РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении компенсации расходов на оплату жилого помещения
и коммунальных услуг отдельным категориям граждан
________________________________________________________________________
(наименование органа, уполномоченного на принятие решения)

Кому
_______________________________________________
(Ф.И.О. (последнее – при наличии) заявителя, дата рождения, СНИЛС)
_______________________________________________
(адрес места жительства заявителя)                                                                                                   
Контактные данные
_______________________________________________
(телефон, электронная почта)
№_________от __________

По результатам рассмотрения заявления о компенсации расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг № ___________ от _____________ и прилагаемых к нему документов (сведений) Отраслевой орган Администрации Каменск-Уральского городского округа по жилищному хозяйству принял решение об отказе в предоставлении компенсации расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг по следующему(им) основанию(ям): _________________________________________________________________

Разъяснение причин отказа

____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________

Вы вправе повторно обратиться  с заявлением о компенсации расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг после устранения указанных нарушений.
Такой отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы главе Каменск-Уральского городского округа, а также в судебном порядке.


	Начальник Отраслевого органа 
Администрации Каменск-Уральского 
городского округа по жилищному хозяйству

	Сведения
об электронной подписи
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