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СВЕРДЛОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КАМЕНСКА-УРАЛЬСКОГО

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 05.11.2014  № 1533
О внесении изменений в регламент по предоставлению услуги согласно гарантированному перечню услуг
В целях реализации Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации государственных и муниципальных услуг», руководствуясь постановлением Администрации города Каменска-Уральского от 17.04.2013            № 525 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг, предоставление которых организуется по принципу «одного окна» в государственном бюджетном учреждении Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (в редакции постановлений Администрации города Каменска-Уральского от 09.01.2014 № 18, от 15.05.2014 № 668), Администрация города Каменска-Уральского 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в регламент по предоставлению услуги согласно гарантированному перечню услуг, утвержденный постановлением Администрации города Каменска-Уральского от 17.10.2013 № 1481 (в редакции постановления Администрации города Каменска-Уральского от 01.04.2014 № 432), (далее – Регламент) следующие изменения:
1.1. Дополнить пункт 1.4.5. Регламента подпунктом 3 следующего содержания:

"3) в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ).".

1.2. Абзац третий пункта 1.4.6. Регламента изложить в новой редакции:

«- 623400, Россия, Свердловская область, город Каменск-Уральский, ул. Алюминиевая, д. 43.».
1.3. Абзац пятый пункта 1.4.6. Регламента изложить в новой редакции:
«Справочный номер телефона 8 (3439)30-51-00;».

1.4. Абзац первый пункта 1.4.5. Регламента изложить в новой редакции :

«Информация, указанная в пунктах 1.4.1-1.4.3 настоящего Регламента, размещается:».

1.5. Пункты 1.4.5. и 1.4.6. Регламента считать пунктами 1.4.4. и 1.4.5. соответственно.
1.6. Пункт 2.4. Регламента дополнить абзацем пятым следующего содержания: 

«В случае подачи заявления в МФЦ,  срок исчисляется со дня регистрации заявления в МФЦ.»
1.7. Пункт 2.12 Регламента изложить в следующей редакции: 

«2.12. Регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, производится в день их поступления в МКУ «УГХ», либо в МФЦ (в случае, если заявление на предоставление муниципальной услуги подается посредством МФЦ).».
1.8. Дополнить Регламент пунктом 2.15. следующего содержания: 

«2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной  услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления государственной услуги в электронной форме.

При организации муниципальной услуги в МФЦ, МФЦ осуществляет следующие административные процедуры (действия):

1) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги;

2) прием и регистрация заявления и документов;

3) передача документов в МКУ «УГХ» согласно ведомости приема-передачи.».
1.9. Наименование раздела 3 Регламента изложить в новой редакции:

«3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ».
1.10. Абзац первый пункта 3.2. Регламента после «МКУ «УГХ»» дополнить словами «или в МФЦ.».

1.11. Абзац второй пункта 3.2. Регламента после «Специалист» дополнить словами «МКУ «УГХ» или МФЦ».
1.12. Абзац шестой пункта 3.2. Регламента   изложить в новой   редакции:              «- регистрирует принятый запрос в соответствии с установленными правилами делопроизводства, в Журнале регистрации заявлений и выдачи разрешений, либо в соответствии с правилами регистрации, установленными в МФЦ.».

1.13.Пункт 3.2 Регламента дополнить абзацем седьмым следующего содержания: 
«Документы, принятые в МФЦ,  не позднее следующего рабочего дня после приема и регистрации передаются  в МКУ «УГХ» по ведомости приема-передачи.».

1.14.Абзац седьмой пункта 3.2. Регламента считать абзацем восьмым соответственно.
1.15. Дополнить  пункт 4.4. Регламента абзацем вторым следующего содержания: 
«Текущий контроль за соблюдением работником МФЦ последовательности действий, определенных административными процедурами, осуществляемых специалистами МФЦ в рамках административного регламента, осуществляется руководителем соответствующего структурного подразделения  МФЦ, в подчинении которого работает специалист МФЦ.».
2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Каменский рабочий» и разместить на официальном сайте муниципального образования город Каменск-Уральский.
3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на первого заместителя главы Администрации города Гераскина С.А.
И.о. главы города








      С.А. Гераскин
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