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СВЕРДЛОВСКАЯ ОБЛАСТЬ
АДМИНИСТРАЦИЯ КАМЕНСК-УРАЛЬСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 01.11.2025 № 877


Об утверждении правил подготовки проекта протокола заседания антитеррористической комиссии Каменск-Уральского городского округа
 и порядка его согласования

В соответствии с федеральными законами от 06 октября 2003 года            № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления                   в Российской Федерации», от 06 марта 2006 года № 35-ФЗ «О противодействии терроризму», регламентом работы антитеррористической комиссии                     Каменск-Уральского городского округа, утвержденным  постановлением главы Каменск-Уральского городского округа от 05.07.2024 № 71 «Об утверждении регламента и состава антитеррористической комиссии в Каменск-Уральском городском округе, а также определении структурного подразделения, ответственного за организационное и материально-техническое обеспечение деятельности антитеррористической комиссии в Каменск-Уральском городском округе», во исполнение указания аппарата антитеррористической комиссии в Свердловской области от 21.07.2025 № 25-10-01/6266, решения антитеррористической комиссии в Свердловской области от 24.09.2025 (протокол от 03.10.2025 № 10), Администрация Каменск-Уральского городского округа
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить правила подготовки проекта протокола заседаний антитеррористической комиссии Каменск-Уральского городского округа и порядок его согласования (прилагаются).
2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте муниципального образования.
3. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.


Глава 
Каменск-Уральского городского округа 				         А.А. Герасимов
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Правила
подготовки проекта протокола заседаний антитеррористической комиссии Каменск-Уральского городского округа и порядок его согласования

I. Общие положения

1. Настоящие правила подготовки проекта протокола заседаний антитеррористической комиссии Каменск-Уральского городского округа и порядок его согласования (далее – Правила), разработаны в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 марта 2006 года № 35-ФЗ                              «О противодействии терроризму», указанием аппарата антитеррористической комиссии в Свердловской области от 21.07.2025 № 25-10-01/6266, решением антитеррористической комиссии в Свердловской области от 24.09.2025 (протокол от 03.10.2025 № 10) и регулируют отношения, связанные                              с подготовкой проекта протокола заседаний антитеррористической комиссии  Каменск-Уральского городского округа (далее – АТК), и порядком его согласования.

II. Организация подготовки и согласования проекта протокола
заседаний Комиссии

2. Текущую (внутреннюю) подготовку проекта протокола АТК и его согласование, соблюдение и исполнение должностными лицами требований раздела V регламента работы антитеррористической комиссии                         Каменск-Уральского городского округа, утвержденного постановлением главы Каменск-Уральского городского округа от 05.07.2024 № 71 «Об утверждении регламента и состава антитеррористической комиссии в Каменск-Уральском городском округе, а также определении структурного подразделения, ответственного за организационное и материально-техническое обеспечение деятельности антитеррористической комиссии в Каменск-Уральском городском округе» (далее – Регламент) осуществляет секретарь АТК.
3. Общий контроль и координацию деятельности по обеспечению исполнения и реализации требований раздела V Регламента осуществляет председатель АТК в пределах установленной компетенции.
4. Проект протокола заседания АТК подготавливается в соответствии                   с пунктом 46 Регламента  в срок не позднее, чем за пятнадцать дней до даты проведения заседания АТК и посредством системы электронного документооборота Правительства Свердловской области (далее – СЭД) последовательно согласовывается с:
1) начальником юридического отдела Администрации                         Каменск-Уральского городского округа (лицом, исполняющим обязанности начальника юридического отдела Администрации Каменск-Уральского городского округа), обеспечивающим проверку проекта протокола заседания АТК на соответствие требованиям законодательства в области профилактики терроризма, минимизации и (или) ликвидации последствий и решений председателя АТК в части организации деятельности АТК;
2) специалистом отдела кадров, муниципальной службы и документационного обеспечения Администрации Каменск-Уральского городского округа, в должностные обязанности которого входит проверка документов на соответствие требованиям правил русского языка.
5. Проект протокола заседания АТК посредством СЭД с использованием электронных шаблонов, являющихся моделями построения документов, согласовывается с Министерством общественной безопасности Свердловской области (аппаратом антитеррористической комиссии в Свердловской области).
6. Замечания и предложения к проекту протокола заседания АТК оформляются согласующим должностным лицом в виде поправок по тексту проекта протокола либо заключения к проекту протокола. Поправки по тексту проекта протокола заседания АТК прикрепляются в СЭД в виде электронной копии документа.
7. Срок согласования проекта протокола заседания АТК в СЭД каждым согласующим составляет не более одного рабочего дня (за исключением аппарата антитеррористической комиссии в Свердловской области). 
Общий срок согласования проекта протокола заседания антитеррористической комиссии составляет не более 7 рабочих дней,  исчисляется с момента поступления проекта протокола заседания АТК на согласование.
8. В случае обоснованности замечаний и предложений к протоколу заседаний АТК, секретарь АТК приводит проект протокола заседания АТК в соответствие с внесенными замечаниями и предложениями в срок, не превышающий один рабочий день. 
Срок осуществления повторного согласования проекта протокола заседания АТК всеми согласующими должностными лицами не должен превышать срок, установленный пунктом 7 настоящих правил.
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