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СВЕРДЛОВСКАЯ ОБЛАСТЬ
АДМИНИСТРАЦИЯ КАМЕНСК-УРАЛЬСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 19.01.2026 № 11


Об утверждении Плана развития архивного дела 
в Каменск-Уральском городском округе на 2026 год

В  соответствии  с  Федеральным  законом  от  22  октября  2004  года  № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», Законом Свердловской области от 25 марта 2005 года № 5-ОЗ«Об архивном деле в Свердловской области», руководствуясь Уставом муниципального образования Каменск-Уральский городской округ Свердловской области,Администрация Каменск-Уральского городского округа
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить План развития архивного дела в Каменск-Уральском городском округе на 2026 год (прилагается). 
2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте муниципального образования.
3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на руководителя аппарата Администрации городского округа Ялунина А.В.


Глава 
Каменск-Уральскогогородского округа				         А.А. Герасимов















	

	
УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации Каменск-Уральского городского округа от 19.01.2026 № 11
«Об утверждении Плана развития архивного дела в Каменск-Уральском городском округе на 2026 год»




План развития архивного дела в Каменск-Уральском городском округе 
на 2026 год

	№ п/п
	Наименование мероприятия (показателя) 
	Значение планового показателя
	Срок 
исполнения
	Ответственный исполнитель

	1
	2
	3
	4
	5

	1. Организационные мероприятия

	1.1
	Разработка проектов правовых актов
	
	
	

	1.1.1
	об утверждении Плана-графика приема документов Архивного фонда Российской Федерации, экспертизы ценности документов организаций – источников комплектования муниципального казенного учреждения «Архив Каменск-Уральского городского округа» (далее – архив, План-график), правовой акт
	1
	I квартал
	Шавкунова Г.А.

	1.2
	Разработка программ развития в сфере архивного дела
	
	
	

	1.2.1
	Внесение изменений в подпрограмму «Обеспечение комплектования, учета, хранения и использования архивных документов, находящихся в муниципальном казенном учреждении «Архив Каменск-Уральского городского округа» на 2025 - 2030 годы» муниципальной программы «Обеспечение развития гражданского общества и муниципального управления 
в Каменск-Уральском городском округе на 2025 - 2030 годы», подпрограмма
	по мере необходимости
	в течение года
	Шавкунова Г.А.


	1.3
	Применение правил, инструкций, методических пособий Росархива, Управления архивами Свердловской области (далее - Управления архивами)
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5

	1.3.1
	ГОСТ Р 7.0.8-2025. Национальный стандарт Российской Федерации. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Делопроизводство и архивное дело. Термины и определения (утв. Приказом Росстандарта от 28.01.2025 № 30-ст), стандарт
	1
	в течение года
	Шавкунова Г.А.


	1.3.2
	Руководство по соблюдению обязательных требований, являющихся предметом контроля при осуществлении регионального государственного контроля (надзора) за соблюдением законодательства об архивном деле, содержащихся в Федеральном законе от 22 октября 2004 года № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», утвержденного приказом Росархива от 13.02.2024 № 191, руководство
	1
	в течение года
	Шавкунова Г.А.


	1.3.3
	«Методические рекомендации по созданию и развитию официальных сайтов и официальных страниц органов управления архивным делом, государственных и муниципальных архивов Российской Федерации» (ВНИИДАД, 2023), методические рекомендации
	1
	в течение года
	Шавкунова Г.А.


	1.3.4
	методические рекомендации «Экспертиза ценности документов по личному составу по истечении сроков хранения и отбор их на постоянного хранение», одобренных протоколом методической комиссии Управления архивами от 18.09.2024 № 5, методические рекомендации
	1
	в течение года
	Шавкунова Г.А.


	1.3.5
	памятка «Основные требования к составлению и оформлению описей дел по личному составу ликвидируемых организаций», памятка

	1
	в течение года
	Шавкунова Г.А.


	1
	2
	3
	4
	5

	1.3.6
	методические рекомендации «Организация проведения проверки наличия и состояния электронных аудиовизуальных документов в ГКУСО «Центр документации общественных организаций Свердловской области», методические рекомендации
	1
	в течение года
	Шавкунова Г.А.


	1.3.7
	методические рекомендации «Организация проведения проверки наличия и состояния документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов, хранящихся в государственных и муниципальных архивах Свердловской области», методические рекомендации
	1
	в течение года
	Шавкунова Г.А.


	1.3.8
	памятка «Организация приема на архивное хранение документов по истории специальной военной операции», одобренная протоколом ЭПК от 08.10.2025 № 7, памятка
	1
	в течение года
	Шавкунова Г.А.


	1.4
	Представление в Управление архивами
	
	
	

	1.4.1
	информации о критериях риска по организациям-источникам комплектования, установленных постановлением Правительства Свердловской области от 08.09.2021 № 563-ПП, информация
	1
	до 02.06.2026
	Шавкунова Г.А.


	1.4.2
	сведений о наличии индикаторов риска нарушения обязательных требований законодательства об архивном деле на территории Свердловской области, предусмотренных постановлением Правительства Свердловской области от 08.09.2021 № 563-ПП, сведения
	по мере необходимости
	в течение года
	Шавкунова Г.А.


	1.5
	Содействие в проведении профилактических мероприятий по соблюдению обязательных требований законодательства об архивном деле в организациях-источниках комплектования архива
	по мере необходимости
	в течение года
	Шавкунова Г.А.


	1
	2
	3
	4
	5

	1.6
	Участие в организационных мероприятиях Управления архивами
	
	
	

	1.6.1
	в расширенном заседании коллегии по итогам деятельности архивных органов и учреждений Свердловской области за 2025 год и задачам на 2026 год, заседание
	1
	I квартал
	Шавкунова Г.А.



	1.6.2
	в совещании-семинаре с должностными лицами органов местного самоуправления муниципальных образований, расположенных на территории Свердловской области, по вопросам организации архивного дела, совещание-семинар
	1
	II квартал
	Шавкунова Г.А.



	1.7
	Участие в работе методического совета по вопросам организации архивного дела на территории Южного управленческого округа в соответствии с планом мероприятий на 2026 год, мероприятие
	2
	II, III квартал
	Шавкунова Г.А.



	1.8
	Участие в мероприятиях, проводимых государственными архивами Свердловской области, в соответствии с Тематическим планом мероприятий на 2026 год, мероприятие
	14
	I-IV квартал
	Шавкунова Г.А.



	1.9
	Мероприятия по повышению квалификации сотрудников, человек
	2
	в течение года
	Шавкунова Г.А.


	1.10
	Продолжение работы по
	
	
	

	1.10.1
	актуализации административных регламентов предоставления муниципальных услуг в сфере архивного дела

	по мере необходимости
	в течение года
	Киреева Т.А.

	1.10.2
	своевременному размещению актуальной информации в Реестре государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области для согласования с Управлением архивами
	по мере необходимости
	в течение года
	Киреева Т.А.

	1
	2
	3
	4
	5

	1.10.3
	проведению мониторинга качества предоставления муниципальных услуг с учетом Порядка, утвержденного постановлением Правительства Свердловской области от 29.01.2013 № 100-ПП, отчет
	12
	ежемесячно
	Киреева Т.А.
Пролетарская А.Л.
Якимова Л.Г.

	1.10.4
	размещению отчетности о результатах мониторинга качества предоставления муниципальных услуг в сфере архивного дела на официальном сайте архива, отчет
	12
	ежемесячно
	Киреева Т.А.

	1.10.5
	актуализации информации на сайте архива, официальной странице в социальной сети, на информационном стенде архива
	по мере необходимости
	в течение года
	Киреева Т.А.

	1.11
	Количество посещений web‑сайта (сервис Яндекс-метрика), посещение
	1900
	в течение года
	Киреева Т.А.


	1.12
	Количество подготовленных и размещенных постов в социальной сети, на странице архива, пост
	72
	в течение года
	Киреева Т.А.


	1.13
	Подготовка плана развития архивного дела в муниципальном образовании на 2027 год, план
	1
	IV квартал
	Шавкунова Г.А.


	1.13.1
	подготовка статистической формы № 1 «Показатели основных направлений и результатов деятельности на 2027 год», статистическая форма
	1
	IV квартал
	Киреева Т.А.


	1.13.2
	подготовка массива данных из автоматизированной системы учета «Учет плановых показателей» (далее — АСУ «УПП») на 2027 год, массив данных
	1
	IV квартал
	Киреева Т.А.


	1.14
	Подготовка отчета о развитии архивного дела в муниципальном образовании за 2026 год, отчет
	1
	IV квартал 
	Киреева Т.А.


	1.14.1
	подготовка статистической формы № 1 «Показатели основных направлений и результатов деятельности» за 2026 год, статистическая форма
	1
	IV квартал
	Киреева Т.А.


	1
	2
	3
	4
	5

	1.14.2
	подготовка массива данных из АСУ «УПП» за 2026 год, массив данных
	1
	IV квартал
	Киреева Т.А.


	1.14.3
	подготовка отчета о численности, составе и движении работников (форма № 1-К), отчет
	1
	IV квартал
	Киреева Т.А.


	1.14.4
	подготовка сведений о численности и оплате труда работников сферы культуры по категориям персонала (форма №  ЗП-культура), сведения
	4
	I-IV квартал
	Говорухина К.Ю.

	1.14.5
	подготовка информации о ведении тематических баз данных, наличии компьютерной техники, сетевой и телекоммуникационной инфраструктуре по состоянию на 01.01.2027, информация
	1
	IV квартал
	Киреева Т.А.


	1.15
	Мероприятия, направленные на реализацию Закона Свердловской области от 19 ноября 2008 года № 104-ОЗ «О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований, расположенных на территории Свердловской области, государственными полномочиями Свердловской области по хранению, комплектованию, учету и использованию архивных документов, относящихся к государственной собственности Свердловской области»
	
	
	

	1.15.1
	обеспечение целевого расходования и освоения в полном объеме средств, выделенных в форме субвенций (выплата заработной платы сотрудникам, оплата услуг (коммунальных, связи, охраны, обслуживание охранно-пожарной сигнализации, программиста), перезарядка автоматических подвесных модульных установок пожаротушения «Bontel» (далее – модуль «Bontel»), приобретение права использования программного обеспечения «1С:Бухгалтерия»)
	1
	в течение года
	Шавкунова Г.А.
Говорухина К.Ю.


	1
	2
	3
	4
	5

	1.15.2
	представление сведений о количестве единиц хранения архивных документов, относящихся к государственной собственности Свердловской области, по состоянию на 31.12.2025, сведения
	1
	по электронной почте — до 20.02.2026, 
по СЭД в соответствии с графиком Управления архивами
	Остроухова С.С.
Киреева Т.А.


	1.15.3
	представление Сведений о количестве архивных документов (по формам собственности), хранящихся в муниципальных архивах по состоянию на 01.01.2026, сведения
	1
	по электронной почте — до 20.02.2026, 
по СЭД в соответствии с графиком Управления архивами
	Остроухова С.С.
Киреева Т.А.


	1.15.4
	представление отчетной формы о деятельности органов местного самоуправления муниципальных образований, расположенных на территории Свердловской области, по хранению, комплектованию, учету и использованию архивных документов, относящихся к государственной собственности Свердловской области (постановление Правительства Свердловской области от 05.11.2009 № 1604-ПП) и массива данных из АСУ «УПП», отчет
	4
	ежеквартально 
(до 25 числа последнего месяца квартала)
	Киреева Т.А.

	1.16
	Представление в Администрацию Каменск-Уральского городского округа отчета о фактических объемах предоставления муниципальных услуг и фактических показателей деятельности учреждения, отчет
	4
	I-IV квартал
	Киреева Т.А.


	1.17
	Актуализация информации на информационном стенде архива
	по мере необходимости


	в течение года
	Киреева Т.А.


	1
	2
	3
	4
	5

	1.18
	Информирование организаций-источников комплектования архива о возможности получения консультирования в Управлении архивами, а также записи на профилактический визит по инициативе контролируемого лица с использованием Единого портала государственных (муниципальных) услуг (функций), письмо
	29
	I квартал
	Остроухова С.С.


	1.19
	Мероприятия, проводимые согласно статьи 32 Федерального закона от 12 января 1996 года № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях» (в части порядка размещения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (http://www.bus.gov.ru) документов, указанных в подпунктах 6 и 10 пункта 3.3 статьи 32 Федерального закона от 12 января 1996 года № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»), информация
	6
	I квартал
	Шавкунова Г.А.

	1.20
	Представление в Управление архивами «Сведений об уровне средней заработной платы отдельных категорий работников государственных учреждений Свердловской области и работников муниципальных учреждений, осуществляющих деятельность на территории Свердловской области» по форме приложения № 1 распоряжения Правительства Свердловской области от 02.02.2021 № 28-РП «Об организации мониторинга оплаты труда работников государственных учреждений Свердловской области и работников муниципальных учреждений, осуществляющих деятельность на территории Свердловской области», сведения

	12
	до 7 числа месяца, следующего за отчетным
	Говорухина К.Ю.

	1
	2
	3
	4
	5

	1.21
	Информирование на официальном сайте архива и официальной странице в социальной сети «Вконтакте» об общественной значимости сбора документов, связанных с проведением СВО, информация
	4
	ежеквартально
	Ферлий Е.Н.

	2. Обеспечение сохранности и государственный учет документов
Архивного фонда Российской Федерации

	2.1
	Мероприятия по созданию нормативных условий, соблюдению нормативных режимов хранения архивных документов
	
	
	

	2.1.1
	заключение контрактов:
	
	
	

	2.1.1.1
	контракт об оказании услуг охраны при помощи охранной и тревожной сигнализации, контракт
	1
	I квартал
	Шавкунова Г.А.

	2.1.1.2
	контракт об оказании услуг по обслуживанию комплекса технических средств охраны, контракт
	1
	I квартал
	Шавкунова Г.А.

	2.1.2
	фиксирование результатов измерения температурно-влажностного режима в журнале контроля температурно-влажностного режима, запись
	52
	1 раз в неделю
	Якимова Л.Г.


	2.1.3
	Обеспыливание первичных средств хранения и корешков архивных документов, ед. хр.
	4724
	в течение года
	Осинцева В.В.

	2.1.3.1
	в том числе дел государственной собственности Свердловской области, ед. хр.
	2135
	в течение года
	Осинцева В.В.

	2.1.4
	влажная уборка полов, обеспыливание оборудования и первичных средств хранения, обработка цокольных частей стеллажей, плинтусов, подоконников водными растворами антисептиков, уборка
	12
	1 раз в месяц

	Якимова Л.Г.
Бахтеева И.Н.



	2.1.5
	энтомологический и микологический осмотр архивных документов (выборочно), осмотр
	2

	II, IV квартал 
	Якимова Л.Г.
Осинцева В.В.

	2.1.6
	Картонирование архивных документов, ед. хр.
	744
	в течение года
	Осинцева В.В.

	1
	2
	3
	4
	5

	2.1.6.1
	в том числе дел государственной собственности Свердловской области, ед. хр.
	65
	в течение года
	Осинцева В.В.

	2.2
	Мероприятия по улучшению технического состояния архивных документов 
	
	
	

	2.2.1
	Подшивка документов, выявленных в ходе проведения проверки наличия и состояния архивных документов, ед. хр.
	1980
	в течение года
	Шавкунова Г.А.

	2.2.1.1
	в том числе дел государственной собственности Свердловской области, ед. хр.
	1690
	в течение года
	Шавкунова Г.А.

	2.2.2
	Замена и оформление обложек, ед. хр.
	1980
	в течение года
	Шавкунова Г.А.

	2.2.2.1
	в том числе дел государственной собственности Свердловской области, ед. хр.
	1690
	в течение года
	Шавкунова Г.А.

	2.3
	Мероприятия, направленные на повышение уровня пожарной, информационной безопасности и антитеррористической защищенности архива
	
	
	

	2.3.1
	Заключение договора на перезарядку модулей «Bontel», договор
	1
	в течение года
	Шавкунова Г.А.

	2.3.2
	Проведение объектовой и учебной тренировок в соответствии со сведениями о запланированных учениях, тренировках на 2026 год, тренировка
	2
	май, октябрь
	Киреева Т.А.

	2.4
	Мероприятия по учету архивных документов
	
	
	

	2.4.1
	внесение сведений в основные учетные документы о принятых документах постоянного хранения от организаций-источников комплектования (книгу учета поступления документов, лист фонда, опись дел, реестр описей дел, дело фонда), фонд
	25
	в течение года
	Остроухова С.С.


	2.4.1.1
	в том числе о принятых документах государственной собственности Свердловской области, фонд
	5
	в течение года
	Остроухова С.С.


	1
	2
	3
	4
	5

	2.4.2
	внесение сведений в основные учетные документы о принятых документах по личному составу (книгу учета поступления документов, лист фонда, опись дел, реестр описей дел, дело фонда)
	по мере необходимости
	в течение года
	Ферлий Е.Н.


	2.4.3
	составление паспорта архива и пояснительной записки к нему, паспорт
	8
	ежеквартально
	Остроухова С.С.
Ферлий Е.Н.


	2.5
	Мероприятия по работе с ПК «Архивный фонд»
	
	
	

	2.5.1
	внесение в ПК «Архивный фонд» сведений о принятых документах постоянного хранения от организаций-источников комплектования, фонд
	25
	в течение года
	Остроухова С.С.


	2.5.1.1
	в том числе о принятых документах государственной собственности Свердловской области, фонд
	5
	в течение года
	Остроухова С.С.


	2.5.2
	актуализация исторических справок и аннотаций в ПК «Архивный фонд», фонд
	25
	в течение года
	Остроухова С.С.


	2.5.2.1
	в том числе к фондам документов государственной собственности Свердловской области, фонд
	5
	в течение года
	Остроухова С.С.


	2.5.3
	ввод заголовков дел в машиночитаемый вид (заполнение раздела «Дело» ПК «Архивный фонд), ед. хр./ед. хр. государственной собственности Свердловской области
	514

	в течение года
	Остроухова С.С.


	2.5.3.1
	в том числе заголовковдел государственной собственности Свердловской области, фонд
	97
	в течение года
	Остроухова С.С.


	2.5.4
	осуществление резервного копирования ПК «Архивный фонд» (файл  .bak) на съемный носитель, копирование
	4
	ежеквартально
	Остроухова С.С.


	2.6
	Мероприятия по учету архивных документов, относящихся к государственной собственности Свердловской области и хранящихся в архиве
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5

	2.6.1
	осуществление маркировки архивных коробов и архивных документов, относящихся к государственной собственности Свердловской области, ед. хр.
	1787

	в течение года
	Якимова Л.Г.
Осинцева В.В.

	3. Формирование Архивного фонда Российской Федерации


	3.1
	Включение в состав Архивного фонда Российской Федерации документов постоянного хранения организаций–источников комплектования
	
	
	

	3.1.1
	описей управленческих документов постоянного срока хранения организаций-источников комплектования, ед.хр.
	366
	в соответствии с планом-графиком
	Остроухова С.С.

	3.1.1.1
	в том числе управленческих документов постоянного срока хранения, относящихся к государственной собственности Свердловской области, ед. хр.
	77
	в соответствии с планом-графиком
	Остроухова С.С.

	3.2
	Представление на рассмотрение экспертно-проверочной комиссии (далее – ЭПК) Управления архивами:
	
	
	

	3.2.1
	номенклатур дел, номенклатура
	12
	в соответствии с планом-графиком
	Остроухова С.С.

	3.2.2
	описей дел по личному составу организаций-источников комплектования архива, ед. хр.
	194
	в соответствии с планом-графиком
	Остроухова С.С.

	3.2.2.1
	в том числе относящихся к государственной собственности Свердловской области, ед. хр.
	50
	в соответствии с планом-графиком
	Остроухова С.С.

	3.2.3
	описей дел, документов временных (свыше 10 лет) сроков хранения, ед. хр./ед. хр. государственной собственности Свердловской области 
	3278
	в соответствии с планом-графиком
	Остроухова С.С.

	3.2.3.1
	в том числе относящихся к государственной собственности Свердловской области, ед. хр.
	3237
	в соответствии с планом-графиком

	Остроухова С.С.

	1
	2
	3
	4
	5

	3.2.4
	списков источников комплектования архива, список
	2
	в течение года
	Киреева Т.А. 

	3.3
	Прием архивных документов
	
	
	

	3.3.1
	управленческих документов постоянного срока хранения, ед.хр.
	507
	в течение года
	Якимова Л.Г.
Остроухова С.С.

	3.3.1.1
	в том числе управленческих документов постоянного срока хранения, относящихся к государственной собственности Свердловской области, ед. хр.
	97
	в течение года
	Якимова Л.Г.
Остроухова С.С.

	3.3.1.1.1
	управленческих документов постоянного срока хранения организаций-источников комплектования в соответствии с Планом-графиком, ед. хр.
	489
	в соответствии с графиком
	Якимова Л.Г.
Остроухова С.С.

	3.3.1.1.1.1
	в том числе управленческих документов постоянного срока хранения, относящихся к государственной собственности Свердловской области, ед. хр.
	79
	VI квартал
	Якимова Л.Г.
Остроухова С.С.

	3.3.1.1.2
	управленческих документов постоянного срока хранения, относящихся к государственной собственности Свердловской области, не включенных в План-график в связи с реорганизацией:
1) Территориальная комиссия Красногорского района города Каменска-Уральского по делам несовершеннолетних и защите их прав (4 ед. хр. за 2015 год);
2) Территориальная комиссия Синарского района города Каменска-Уральского по делам несовершеннолетних и защите их прав (14 ед. хр. за 2015 год)
	18
	IV квартал
	Якимова Л.Г.
Остроухова С.С.

	3.3.2
	документов личного происхождения, ед. хр.
	7
	I, II квартал
	Якимова Л.Г.
Остроухова С.С.

	3.4.
	Паспортизация архивов организаций-источников комплектования архива
	
	
	

	3.4.1
	представление информации об итогах паспортизации архивов организаций, качестве заполнения паспортов в Управление архивами по состоянию на 01.12.2025, информация
	1
	до 15 января
	Остроухова С.С.

	1
	2
	3
	4
	5

	3.4.2
	подготовка писем-запросов в организации-источники комплектования о паспортизации архивов организаций за 2026 год, запрос
	29
	октябрь
	Остроухова С.С.

	3.4.2.1
	в том числе в организации, относящиеся к государственной собственности Свердловской области, запрос
	7
	октябрь
	Остроухова С.С.

	3.4.3
	сбор и анализ паспортов архивов организаций, паспорт
	29
	ноябрь
	Остроухова С.С.

	3.4.3.1
	в том числе архивов организаций, относящихся к государственной собственности Свердловской области, паспорт
	7
	ноябрь
	Остроухова С.С.

	3.4.4
	подготовка сведений о состоянии хранения документов в организациях-источниках комплектования, сводного паспорта архивов организаций-источников комплектования по состоянию на 01.12.2026, сведения
	1
	декабрь
	Остроухова С.С.

	3.5
	Организация семинаров для организаций-источников комплектования архива
	по мере необходимости
	в течение года
	Остроухова С.С.

	3.6
	Оказание методической и практической помощи организациям – источникам комплектования муниципального архива 
	по мере необходимости
	в течение года
	Остроухова С.С. 

	3.7
	Организация работы по сбору документов, связанных с проведением СВО, с последующим формированием коллекции документов, работа
	1
	в течение года
	Ферлий Е.Н.

	3.8
	Экспертиза ценности документов
	
	
	

	3.8.1
	экспертиза ценности документов по личному составу, находящихся на хранении в  архиве, сроки временного хранения которых истекли (82 ед. хр. за 1950 год), ед. хр.
	82
	I квартал
	Якимова Л.Г.


	1
	2
	3
	4
	5

	3.8.1.1
	в том числе документов по личному составу, находящихся на хранении в  архиве, сроки временного хранения которых истекли, относящиеся к государственной собственности Свердловской области, ед. хр.
	68
	I квартал
	Якимова Л.Г.


	3.8.2
	информирование организаций – источников комплектования о проведении экспертизы ценности документов по личному составу, сроки хранения которых истекли, организация
	1
	I квартал
	Остроухова С.С.

	3.9
	Экспертиза ценности документов временного хранения
	
	
	

	3.9.1
	Проведение экспертизы ценности документов временного хранения ликвидированного учреждения, относящегося к государственной собственности Свердловской области «Финансовое управление в МО г. Каменск-Уральский», ед. хр. 
	1
	I квартал
	Киреева Т.А. 

	3.9.2
	Представление акта о выделении к уничтожению документов временного хранения ликвидированного учреждения «Финансовое управление в МО г. Каменск-Уральский», на рассмотрение ЭПК Управления архивами, акт
	1
	I квартал
	Киреева Т.А. 

	3.10
	Представление в Управление архивами информации о ходе организации розыска необнаруженных документов в аппарате Территориальной комиссии Красногорского района города Каменска-Уральского по делам несовершеннолетних и защите их прав и о возможности их восстановления, информация
	1
	II квартал
	Остроухова С.С.

	4. Создание справочно-поисковых средств к архивным документам

	4.1
	Описание архивных документов в архиве
	
	
	

	4.1.1
	Описание документов личного происхождения, ед. хр. 
	7
	I, II квартал

	Шавкунова Г.А.
Якимова Л.Г.

	1
	2
	3
	4
	5

	4.2
	Создание поисковой базы по фонду № 3 «Каменск-Уральский городской Совет народных депутатов и его исполнительный комитет» за 1980 – 1988 годы, заголовок
	3759
	в течение года
	Киреева Т.А.
Якимова Л.Г.
Ферлий Е.Н.
Осинцева В.В.

	4.2.1
	в том числе заголовков документов, относящихся к государственной собственности Свердловской области, заголовок
	3759
	в течение года
	Киреева Т.А.
Якимова Л.Г.
Ферлий Е.Н.
Осинцева В.В.

	4.3
	Организация работы по переводу в электронную форму описей дел постоянного срока хранения, ед. хр.
	514
	в течение года
	Ферлий Е.Н.


	4.3.1
	в том числе описей дел постоянного срока хранения, относящихся к государственной собственности Свердловской области, ед. хр.
	97
	в течение года
	Ферлий Е.Н.


	4.4
	Подготовка сведений о местонахождении документов по личному составу для ГКУСО «ГАДЛССО», сведения
	4
	ежеквартально 
до 1 числа последнего месяца отчетного квартала
	Ферлий Е.Н.


	4.5
	Размещение на сайте архива информации о составе и содержании архивных фондов по состоянию на 01.01.2026, информация
	1
	I квартал
	Киреева Т.А.

	4.6
	Организовать подключение к государственной информационной системе Свердловской области «Архив электронных документов Свердловской области» (далее – ГИС «АЭД») в соответствии с графиком Управления архивами, подключение
	1
	в течение года
	Шавкунова Г.А.


	4.7
	Определить лиц, ответственных за работу в ГИС «АЭД» (с распределением ролей и полномочий), нормативный акт о назначении данных лиц представить в Управление архивами в соответствии с графиком Управления архивами, нормативный акт
	1
	в течение года
	Шавкунова Г.А.


	1
	2
	3
	4
	5

	4.8
	Организовать загрузку оцифрованных архивных описей дел, документов в ГИС «АЭД» в соответствии с графиком Управления архивами, загрузка
	1
	в течение года
	Якимова Л.Г.
Ферлий Е.Н.


	5. Предоставление информационных услуг и информационных продуктов 
пользователям архивных документов

	5.1
	Пользователи архивной информацией, количество пользователей (социально-правовые и  тематические запросы, экскурсанты)
	1280

	в течение года
	Киреева Т.А.


	5.2
	Информационное обеспечение пользователей в соответствии с их запросами в законодательно установленные сроки, запрос
	1000
	в течение года
	Пролетарская А.Л. 
Якимова Л.Г. 

	5.3
	Организация и экспонирование архивных документов на выставках
	
	
	

	5.3.1
	Стационарная выставка «Сила слабых: женщины в годы войны», посвященная 85-й годовщине начала Великой Отечественной войны, выставка/экскурсия/ количество посетителей
	1/8/150
	I квартал
	Якимова Л.Г.

	5.3.2
	Выездная выставка «Эта строка в биографию города», посвященная 25-летию со дня открытия часовни во имя Святого благоверного Великого князя Александра Невского, построенной к 300-летию города Каменска-Уральского, выставка
	1
	III квартал
	Якимова Л.Г.

	5.4
	Проведение экскурсий по архиву, экскурсия/ количество посетителей
	6/100
	в течение года
	Якимова Л.Г.

	5.5
	Проведение дней открытых дверей в архиве, экскурсия/ количество посетителей
	2/30
	I, III квартал
	Якимова Л.Г.

	5.6
	Подготовка информации для официального портала муниципального образования о деятельности архива, статья
	1
	I квартал
	Якимова Л.Г.


	1
	2
	3
	4
	5

	5.7
	Подготовка сведений для календаря-справочника «Знаменательные и памятные даты Свердловской области на 2027 год», сведения
	1 
	до 1 мая 
	Киреева Т.А.
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