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СВЕРДЛОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ КАМЕНСК-УРАЛЬСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 23.07.2026  №  505
Об утверждении Порядка проведения инструктажей, занятий, тренировок и учений по действиям муниципальных служащих органов местного самоуправления Каменск-Уральского городского округа и работников организаций, подведомственных органам местного самоуправления Каменск-Уральского городского округа, при угрозе совершения или совершении террористического акта, в том числе при обнаружении посторонних лиц и подозрительных предметов, по безопасной 
и своевременной эвакуации
В соответствии с Федеральным законом от 06 марта 2006 года № 35-ФЗ «О противодействии терроризму», во исполнение подпункта 7.4.2 пункта 7.4 раздела II решения совместного заседания антитеррористической комиссии в Свердловской области и оперативного штаба в Свердловской области                   от 27 апреля 2026 года (протокол от 29.04.2026 № 3), руководствуясь Уставом муниципального образования Каменск-Уральский городской округ Свердловской области, Администрация Каменск-Уральского городского округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Порядок проведения инструктажей, занятий, тренировок и учений по действиям муниципальных служащих органов местного самоуправления Каменск-Уральского городского округа и работников организаций, подведомственных органам местного самоуправления                      Каменск-Уральского городского округа, при угрозе совершения или совершении террористического акта, в том числе при обнаружении посторонних лиц и подозрительных предметов, по безопасной и своевременной эвакуации (прилагается).
2. Утвердить форму Журнала  учета занятий по действиям муниципальных служащих органов местного самоуправления Каменск-Уральского городского округа и работников организаций, подведомственных органам местного самоуправления Каменск-Уральского городского округа, при угрозе совершения террористического акта, в том числе при обнаружении посторонних лиц и подозрительных предметов, по безопасной и своевременной эвакуации (прилагается).

3. Утвердить форму Журнала учета инструктажей по действиям муниципальных служащих органов местного самоуправления Каменск-Уральского городского округа и работников организаций, подведомственных органам местного самоуправления Каменск-Уральского городского округа, при угрозе совершения террористического акта, в том числе при обнаружении посторонних лиц и подозрительных предметов, по безопасной и своевременной эвакуации (прилагается).

4. Утвердить форму Плана проведения тренировок и учений по отработке практических навыков в области профилактики терроризма, минимизации и (или) ликвидации последствий его проявления (прилагается).

5. Признать утратившим силу постановление главы Каменск-Уральского городского округа от 15.02.2021 № 6 «Об утверждении Положения о проведении тренировок и учений по действиям муниципальных служащих органов местного самоуправления и работников муниципальных учреждений Каменск-Уральского городского округа при угрозе совершения или совершении террористического акта, а также по безопасной и своевременной эвакуации».
6. Разместить настоящее постановление на официальном сайте муниципального образования.

7. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить                         на  руководителя аппарата Администрации городского округа Ялунина А.В.

Глава
Каменск-Уральского городского округа



        А.А. Герасимов
УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации Каменск-Уральского городского округа от 23.07.2026 № 505
«Об утверждении Порядка проведения инструктажей, занятий, тренировок и учений по действиям муниципальных служащих органов местного самоуправления Каменск-Уральского городского округа и работников организаций, подведомственных органам местного самоуправления Каменск-Уральского городского округа, при угрозе совершения или совершении террористического акта, в том числе при обнаружении посторонних лиц и подозрительных предметов, по безопасной и своевременной эвакуации»

Порядок 

проведения инструктажей, занятий, тренировок и учений по действиям муниципальных служащих органов местного самоуправления Каменск-Уральского городского округа и работников организаций, подведомственных органам местного самоуправления Каменск-Уральского городского округа, при угрозе совершения или совершении террористического акта, в том числе при обнаружении посторонних лиц и подозрительных предметов, по безопасной и своевременной эвакуации
Общие положения
1. Порядок проведения инструктажей, занятий, тренировок и учений по действиям муниципальных служащих органов местного самоуправления Каменск-Уральского городского округа и работников организаций, подведомственных органам местного самоуправления Каменск-Уральского городского округа, при угрозе совершения или совершении террористического акта, в том числе при обнаружении посторонних лиц и подозрительных предметов, по безопасной и своевременной эвакуации разработан в соответствии с требованиями Федерального закона от 06 марта 2006 года № 35-ФЗ «О противодействии терроризму», во исполнение подпункта 7.4.2 пункта 7.4 раздела II решения совместного заседания антитеррористической комиссии в Свердловской области и оперативного штаба в Свердловской области                  от 27 апреля 2026 года (протокол от 29.04.2026 № 3).
2. Настоящий Порядок регламентирует проведение подготовки и обучения муниципальных служащих органов местного самоуправления                          Каменск-Уральского городского округа и работников организаций, подведомственных указанным органам местного самоуправления Каменск-Уральского городского округа (далее – муниципальные служащие и работники подведомственных организаций), способам защиты и действиям при угрозе совершения или совершении террористического акта, в том числе при обнаружении посторонних лиц и подозрительных предметов, по безопасной и своевременной эвакуации.
3. Основными задачами проведения подготовки и обучения муниципальных служащих и работников подведомственных организаций при угрозе совершения или совершении террористического акта, в том числе при обнаружении посторонних лиц и подозрительных предметов, по безопасной и своевременной эвакуации являются:

1) разъяснение порядка действий в условиях угрозы совершения или совершения террористического акта;

2) разъяснение порядка действий при обнаружении посторонних лиц и подозрительных предметов;

3) разъяснение порядка безопасной и своевременной эвакуации в случаях, указанных в подпунктах 1 и 2 пункта 3 настоящего Порядка;

4) совершенствование практических навыков по порядку действий при угрозе совершения террористического акта, в том числе при обнаружении посторонних лиц и подозрительных предметов, по безопасной и своевременной эвакуации.
4. Подготовка и обучение муниципальных служащих и работников подведомственных организаций, за исключением муниципальных служащих и работников подведомственных организаций, указанных в абзаце втором настоящего пункта, проводится силами сотрудников отдела по взаимодействию с административными органами Администрации Каменск-Уральского городского округа.

Подготовка и обучение муниципальных служащих органов местного самоуправления «Управление образования Каменск-Уральского городского округа», «Управление культуры Каменск-Уральского городского округа», «Управление по физической культуре и спорту Каменск-Уральского городского округа» и работников подведомственных указанным органам организаций проводится силами данных органов местного самоуправления, путем назначения лица, ответственного за проведение подготовки и обучения, организации мероприятий в формах и способами, закрепленными настоящим Порядком.

5. Формами подготовки и обучения муниципальных служащих и работников подведомственных организаций являются:

1) проведение занятий в форме обучающих лекций, семинаров о способах защиты и действиях в условиях совершения террористического акта (угрозы его совершения), а также посредством ознакомления с методическими, информационными материалами (листовки, брошюры, буклеты);

2) проведение инструктажей по действиям при угрозе совершения или совершении террористического акта, в том числе при обнаружении посторонних лиц и подозрительных предметов, по безопасной и своевременной эвакуации;

3) отработка практических навыков по порядку:

- действий в условиях совершения террористического акта (угрозы его совершения);

- действий при обнаружении посторонних лиц и подозрительных предметов;

- безопасной и своевременной эвакуации.

Практические навыки отрабатываются путем проведения соответствующих тренировок и учений.

6. Способами реализации форм подготовки и обучения муниципальных, служащих и работников подведомственных организаций, установленных пунктом 5 настоящего Порядка, являются:

1) самостоятельный - силами муниципальных служащих, работников подведомственных организаций, в том числе прошедших подготовку по программам дополнительного профессионального образования в области профилактики терроризма, минимизации и (или) ликвидации последствий его проявлений; 

2)  на возмездной основе - с привлечением специалистов научных, учебных, иных  организаций, обладающих познаниями в области профилактики терроризма, минимизации и (или) ликвидации последствий его проявлений в порядке, установленном Федеральным законом от 05 апреля 2013 года                     № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;

3)  на безвозмездной основе -  с привлечением (по согласованию) сотрудников территориальных органов: Федеральной службы безопасности Российской Федерации, Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий, Министерства внутренних дел Российской Федерации,  органов государственной власти Свердловской области.

7. Подготовка и обучение муниципальных служащих и работников подведомственных организаций проводится не реже одного раза в полугодие.

Проведение занятий
8. Занятия могут проводиться в форме обучающих лекций, семинаров о способах защиты и действиях в условиях совершения террористического акта (угрозы его совершения), а также посредством самостоятельного изучения методических, информационных материалов (листовки, брошюры, буклеты) предоставленных для изучения ответственными лицами.

9. Занятия проводятся на плановой основе. План занятий готовится ответственными лицами, указанными в пункте 4 настоящего Порядка, в срок до 30 декабря года, предшествующего году их проведения.

10. Лицом, ответственным за проведение занятий, самостоятельно определяется форма, тема проведения занятия.

11.  При проведении занятий рекомендуется уделять внимание следующим вопросам:

1) разъяснение сущности терроризма, его видов, методов и порядка действий в условиях совершения террористического акта или угрозы его совершения;

2) обучение способам защиты, правилам применения индивидуальных средств защиты;

3) распознаванию признаков терроризма, источников террористической угрозы: подозрительные действия лиц, опасные вещества и предметы, повышению бдительности и наблюдательности.

12. Проведение занятий оформляется в журнале учета занятий по действиям муниципальных служащих (работников) при угрозе совершения террористического акта, в том числе при обнаружении посторонних лиц и подозрительных предметов, по безопасной и своевременной эвакуации  (форма установлена настоящим постановлением).

Проведение инструктажей
13. Инструктаж муниципальных служащих и работников подведомственных организаций проводится с целью:

1)  информирования о порядке действий при угрозе совершения или совершении террористического акта, в том числе при обнаружении посторонних лиц и подозрительных предметов, по безопасной и своевременной эвакуации;

2) разъяснения характера опасных факторов, воздействующих на людей при совершении террористического акта;

3) предупреждения несчастных случаев при обнаружении подозрительных предметов и при эвакуации;

4) закрепления ранее полученных знаний и приобретенных навыков по действиям муниципальных служащих и работников при угрозе совершения или совершении террористического акта, в том числе при обнаружении посторонних лиц и подозрительных предметов, по безопасной и своевременной эвакуации;

5) доведения информации об имевших место случаях угрозы совершения или совершении террористического акта и их последствиях.
14. Виды проведения инструктажа:

1) первичный (вводный) – проводится с муниципальными служащими и работниками подведомственных организаций, которые еще не проходили обучение по антитеррористической безопасности. Вводный инструктаж по антитеррористической безопасности проводится для всех вновь принятых на работу муниципальных служащих и работников подведомственных организаций, а также для тех, кто временно допускается к выполнению служебных обязанностей, работ на объекте;
2)  повторный – проводится с муниципальными служащими и работниками подведомственных организаций в плановом порядке;
3) внеплановый – проводится с муниципальными служащими и работниками подведомственных организаций по мере необходимости, в том числе при возникновении угрозы террористической опасности; 
4) целевой – проводится с муниципальными служащими и работниками подведомственных организаций по мере необходимости (в условиях конкретного мероприятия). 

15.  Проведение инструктажей оформляется в журнале учета инструктажей по действиям муниципальных служащих (работников) при угрозе совершения террористического акта, в том числе при обнаружении посторонних лиц и подозрительных предметов, по безопасной и своевременной эвакуации  (форма установлена настоящим постановлением).

Проведение тренировок, учений
16. Для отработки практических навыков и повышения уровня знаний в области профилактики терроризма, минимизации и (или) ликвидации последствий его проявления проводятся командно-штабные учения                    (далее - КШУ), тактико-специальные учения (далее - ТСУ), штабные тренировки (далее - ШТ), объектовые тренировки (далее - ОТ):

1) КШУ проводятся в целях совершенствования практических навыков по применению сил и средств, управлению ими при выполнении мероприятий в условиях совершения террористического акта или угрозы его совершения, безопасной и своевременной эвакуации продолжительностью до 1 (одних) суток 1 раз в 3 года;

2) ТСУ проводятся в целях совершенствования практических навыков руководителей и сотрудников организаций при эвакуации, организации и проведении аварийно-спасательных и других неотложных работ (далее - АСДНР), подготовки сил и средств к действиям в условиях совершения террористического акта или угрозы его совершения, ликвидации последствий чрезвычайной ситуации, выработки практических навыков в проведении АСНДР и применении закрепленной штатной техники, спасательного оснащения и оборудования, а также средств защиты продолжительностью до 8 часов 1 раз в 3 года;

3) ШТ проводятся в целях выработки теоретических навыков управления силами и средствами в условиях совершения террористического акта или угрозы его совершения, обеспечению своевременной эвакуации, а также выполнения мероприятий, предусмотренных планами действий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и другими планирующими документами продолжительностью до 1 (одних) суток не реже 1 раза в год;

4) ОТ проводятся исходя из категории опасности объекта, но не реже 1 раза в год для отработки практических вопросов и повышения уровня знаний, как всего комплекса мероприятий, так и отдельных его вопросов в условиях совершения террористического акта или угрозы его совершения, своевременной эвакуации.

Продолжительность ОТ определяется руководителем в зависимости от объема запланированных к отработке задач в области профилактики терроризма, минимизации и (или) ликвидации последствий его проявлений.

Если цели, указанные в тематике при организации учений и тренировок не достигнуты, то решением руководителя они могут быть спланированы и проведены повторно.

17. Основное внимание в ходе тренировок и учений сосредоточивается на отработке приемов и способов защиты сотрудников организации от угроз и совершения террористического акта, а также отрабатываются мероприятия по безопасной и своевременной эвакуации.

18. Тренировки и учения в организациях проводятся:

1) тренировки исходя из категории опасности объекта, но не реже 1 раза в год;

2) учения не реже одного раза в 3 года.

19. Продолжительность проведения тренировки и учения зависит от времени, необходимого на выполнение практических мероприятий, специфики объекта (территории), количества обучаемых, учебных целей и задач, поставленных перед коллективом на тренировку, и обычно может составлять до 6 часов.

Определяя тему и продолжительность тренировки и учения, необходимо учитывать возможность выполнения глубокой и всесторонней проработки учебных вопросов и возможности материально-технического обеспечения тренировки.

Перечень и объем выполняемых мероприятий должен позволить проверить на практике реальность осуществления плана действий по минимизации и ликвидации последствий террористического акта на объекте (территории).

20. Для участия и координации действий тренировок и учений могут привлекаться представители территориального органа безопасности, территориального органа Федеральной службы войск национальной гвардии Российской Федерации, территориального органа Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий по месту нахождения объекта (территории) (далее - территориальные органы федеральных органов власти) по согласованию.

21. Планирование тренировок и учений осуществляется составлением графика проведения тренировок и учений и утверждается правовым актом руководителя организации в срок до 30 декабря года, предшествующего году их проведения.

22. Подготовка к тренировке и учению осуществляется на основании приказа (распоряжения) руководителя организации, который доводится до исполнителей не позднее чем за 5 рабочих дней до начала тренировки или учения и осуществляется лично руководителем организации с учетом характера деятельности, особенностей территориального размещения, метеорологических условий, состоянии антитеррористической подготовки.

23. В период подготовки, на основании указаний руководителя организации, разрабатываются, утверждаются, а также доводятся до сведения ответственных должностных лиц и сотрудников:

1) приказ (распоряжение) об организации и проведении тренировки и учения;

2) план проведения тренировок и учений (форма установлена настоящим постановлением);

3) график проведения тренировок и учений;

4) инструкция по действиям сотрудников организации при угрозе или совершении террористического акта;

5) порядок эвакуации сотрудников и иных лиц, находящихся на объекте (территории), в случае получения информации об угрозе совершения или о совершении террористического акта.

24. С ответственными лицами проводятся инструктивные занятия, в ходе которых уточняются: объем и последовательность выполнения учебных мероприятий, меры безопасности, объем и участки имитации, вопросы материально-технического обеспечения и организация взаимодействия между структурными подразделениями, а также с соседними организациями (объектами).

25. При подготовке тренировки и учения основное внимание следует уделять эффективному решению вопросов защиты сотрудников и материальных средств от террористических актов, умелым действиям участников учения по сигналам оповещения.

26. Качество подготовки всех участников тренировки и учения, наличие и полноту отработанных документов проверяет руководитель организации или назначенное ответственное лицо.

27. Руководство тренировкой и учением осуществляет руководитель организации или назначенное им ответственное лицо.

28. Тренировка и учение проводятся на территории организации с максимальным использованием учебно-материальной базы.

29. Личный
 состав территориальных органов федеральных органов власти привлекается для выполнения только тех мероприятий, которые определены планами взаимодействия по предупреждению, ликвидации или минимизации последствий террористического акта или непосредственно вытекают из сложившейся обстановки.

30. В ходе тренировки и учения проверяются и отрабатываются практиче​ские действия сотрудников организации:

1) по организации осмотров территории и помещений с целью обнаружения бесхозных вещей и подозрительных предметов;

2) действиям при обнаружении бесхозных вещей, подозрительных предметов или получении сообщений о минировании;

3) организации взаимодействия с территориальными органами федеральных органов власти, службы войск национальной гвардии, по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий;

4) организации охраны;

5) организации оповещения;

6) организации эвакуации.

31. Если в ходе тренировки и учения запланированные мероприятия не выполняются в отведенное время, руководитель организации повторяет отработку того или иного учебного вопроса.

32. Результаты тренировки и учения отражаются в итоговой справке и рассматриваются с участвовавшими в ней сотрудниками организации. В итоговой справке отражаются сведения о том, с кем, в какие сроки и под чьим руководством проводится тренировка или учения, тема, учебные цели, месте и времени проведения, количестве участников, меры безопасности, при необходимости – материальное обеспечение, оценка результатов тренировки или учения.

33. Возможные варианты проведения тренировок:
1) Пример 1. Тренировка по теме: «Действия руководящего состава и сотрудников при получении угрозы проведения террористического акта по телефонной связи».

Тренировка начинается с момента получения информации по телефону об угрозе террористического акта и продолжается путем наращивания обстановки и последующих практических действий обучаемых.

На тренировке могут отрабатываться следующие мероприятия:
- с руководящим составом принятие решения по предотвращению террористического акта и (или) снижению ущерба и предотвращению потерь среди сотрудников;

- с сотрудниками учреждения - действия в случае угрозы взрыва на объекте, практическое использование средств и способов защиты.

2) Пример 2. Тренировка по теме: «Действия при обнаружении взрывоопасного предмета и совершении террористического акта».

На этой тренировке представляется возможность проверить реальность планов, при этом могут отрабатываться следующие мероприятия с руководящим составом: порядок выполнения практических мероприятий по повышению устойчивости работы объекта, организация и практическая выдача средств индивидуальной защиты, оценка обстановки в очагах химического и биологического поражения (очага поражения АХОВ), проведение эвакуационных мероприятий.
Помимо этих мероприятий в ходе тренировок могут отрабатываться и другие практические вопросы, перечень и порядок отработки которых зависит от содержания планов действий по предупреждению, ликвидации или минимизации последствий террористического акта.

34. Для более качественной отработки конкретных вопросов, в соответствии с созданной обстановкой обучаемым могут вручаться заблаговременно разработанные имитационные талоны (с соответствующей обстановке текстуальной информацией). 

35. После выполнения всех учебных вопросов, предусмотренных планом, руководитель тренировки проводит разбор, анализирует и оценивает действия обучаемых. При необходимости по результатам тренировки могут вноситься уточнения в планы действий. 

36. Оценка качества проведения тренировки осуществляется в соответствии с установленными критериями учений на объектах.
УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации Каменск-Уральского городского округа от 23.07.2026 № 505
«Об утверждении Порядка проведения инструктажей, занятий, тренировок и учений по действиям муниципальных служащих органов местного самоуправления Каменск-Уральского городского округа и работников организаций, подведомственных органам местного самоуправления Каменск-Уральского городского округа, при угрозе совершения или совершении террористического акта, в том числе при обнаружении посторонних лиц и подозрительных предметов, по безопасной и своевременной эвакуации»

ЖУРНАЛ

учета занятий по действиям муниципальных служащих органов местного самоуправления Каменск-Уральского городского округа и работников организаций, подведомственных органам местного самоуправления Каменск-Уральского городского округа при угрозе совершения террористического акта, в том числе при обнаружении посторонних лиц и подозрительных предметов, по безопасной и своевременной эвакуации
Хранить _______ года.

Начат: _________________________.

Окончен: _______________________.

	N п/п
	Дата занятия
	Тема занятия
	Ф.И.О. участника занятия
	Ф.И.О. лица, проводившего занятие
	Подпись участника занятия
	Подпись лица, проводившего занятие

	1
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации Каменск-Уральского городского округа от 23.07.2026 № 505
«Об утверждении Порядка проведения инструктажей, занятий, тренировок и учений по действиям муниципальных служащих органов местного самоуправления Каменск-Уральского городского округа и работников организаций, подведомственных органам местного самоуправления Каменск-Уральского городского округа, при угрозе совершения или совершении террористического акта, в том числе при обнаружении посторонних лиц и подозрительных предметов, по безопасной и своевременной эвакуации»

ЖУРНАЛ

учета инструктажей по действиям муниципальных служащих органов местного самоуправления Каменск-Уральского городского округа и работников организаций, подведомственных органам местного самоуправления Каменск-Уральского городского округа при угрозе совершения террористического акта, в том числе при обнаружении посторонних лиц и подозрительных предметов, по безопасной и своевременной эвакуации
Хранить _______ года.

Начат: _________________________.

Окончен: _______________________.

	N п/п
	Дата инструктажа
	Вид инструктажа
	Ф.И.О. инструктируемого
	Ф.И.О. инструктирующего
	Подпись инструктируемого
	Подпись инструктирующего

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	


УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации Каменск-Уральского городского 

округа от 23.07.2026 № 505
 «Об утверждении Порядка проведения инструктажей, занятий, тренировок и учений по действиям муниципальных служащих органов местного самоуправления Каменск-Уральского городского округа и работников организаций, подведомственных органам местного самоуправления Каменск-Уральского городского округа, при угрозе совершения или совершении террористического акта, в том числе при обнаружении посторонних лиц и подозрительных предметов, по безопасной и своевременной эвакуации»

ПЛАН

проведения тренировок и учений по отработке практических навыков в области профилактики терроризма, минимизации и (или) ликвидации последствий его проявления
1. Тема тренировки (учения):___________________________________________

2. Цель тренировки (учения):___________________________________________

3. Задачи:____________________________________________________________

4. Метод обучения:____________________________________________________

5. Время и место проведения ___________________________________________

6. Руководство тренировки:_____________________________________________

7. Состав участников __________________________________________________

8. Вводная задача:_____________________________________________________

9. Ход тренировки:

1 этап: вводная часть:__________________________________________________

2 этап: выполнение поставленных задач:__________________________________

3 этап: заключительная часть:___________________________________________

Руководитель тренировки

Наименование должности         Подпись                                          И.О. Фамилия
�








